Instrukcja wypetniania

Zlecenia wyptaty gotowki w oddziale (SWE)

Niniejsza instrukcja przedstawia szczego6towo, w jak i sposOb nale zy prawidlowo wypemni ¢
zlecenie wyptaty gotoéwki w oddziale (SWE).

Zlecenie wyptaty gotowki w Oddziale moze zosta¢ utworzone tylko i wylacznie w przypadku, gdy
Uzytkownik danej firmy ma uprawnienia do wymienionej ponizej zakladki w systemie ING
BusinessOnLine, oraz gdy firma podpisata stosowng umowe o uruchomienie Systemu Wyplat
Elektronicznych.

Aby wypetni¢ zlecenie wyptaty gotéwki w oddziale (SWE) nalezy wejsé w zaktadke ,Rozliczenia”(1) a
nastepnie po lewej stronie ,Wyptata gotéwki w Oddziale (SWE)"(2).
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Zlecenie, ktére nie zostato jeszcze wypetlnione wyglada w nastepujacy sposob:

Zlecenie wyplaty gotowki w oddziale (SWE)

Wiyptata Srodkdee £ rachunku : seyhiers Y E

Aktualine zaldo rachunku nie weybrano rachunku

Saldo dostepne nie wybrana rachunku
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Jako pierwsza pozycje nalezy wybraé rachunek, z ktérego beda wyptacane srodki:

Vivptata Srodkdw 2 rachunku |I:II:I 1030 0000 0000 0000 0000 0000 Rachunek hiezgoy (PLRD e |
Aktualine saldo rachunku 0,00 PLM
Saldo dostepne 0,00 PLM

Po wybraniu rachunku system przedstawia informacje o saldzie dostepnym na wybranym rachunku.

Kolejny krok to wybranie zakresu dni, w ktérych bedzie mozna podjgé srodki w Oddziale Banku
(automatycznie pod$wietla sie okres 10 dni):

Crstar ety gotduvki of | 04-08-2010 | =5 g 1420820100 =8

Opcja Oddziat Banku pozwala dokona¢ wyboru, w ktérym Oddziale chcielibySmy dokona¢ wyptaty
Srodkow:

Oeldzist Banku i dowvalry |
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Po rozwinieciu listy i wybraniu interesujacego nas Oddziatu, pojawi sie limit wyptaty w PLN dla
wybranego Oddziatlu. W przypadku wybrania konkretnego Oddzialu Banku, wyptata srodkéw nastgpi
tylko i wylgcznie we wskazanym Oddziale.

Przyktad:

Coldziat Banku { Anddrychdw Widkniarzy 18

| £

[Limit weypiaty v PLN wylbranego oddzishe 20 000,00 |

Kazdy z Oddziatéw ING Banku Slaskiego posiada odpowiedni limit dzienny* do wysokosci, ktérego
mozliwa jest wyplata srodkow.

Nastepnym polem jest sygnatura wyptaty:

Sygratura weypkaty 1 00000 || 8MPJEJ3SAMELNAIBHCROY J2G5L 2KED |2

Pole oznaczone jako nr 1 jest to pole nieaktywne, oznaczajgce identyfikator Klienta SWE.
Pole nr 2 jest to pole, ktére oznacza indywidualny identyfikator danej ptatnosci.

Kolejne pole, czyli tytut ptatnosci pozwala na wprowadzenie tytutu wyptaty np. ,Wyptata zaliczki na
delegacje Jan Kowalski”

avs o WWyszuka) tytut
Tttt phatriosci + Dodaj da stownika

W polach dotyczacych wyptacajgcego nalezy wprowadzi¢ dane osoby, ktéra bedzie wyptacaé¢ srodki w
Oddziale Banku.

Mozna wybra¢ dang osobe z bazy kontrahentéw:
Dane wyplacajacego

b = Wysrukaj kontrahents

Skrocona nazyvwa kontrahents é.wybierz

® Rezydent O Mierezyoent

lub wprowadzi¢ dane tej osoby recznie:
Mazwa §Imig | nazwisko
Adres

Seria i numer dokumentu
tozsamosci

PEZEL -+ Dodaj kontrahenta do listy

Po wprowadzeniu poprawnych danych osoby wyptacajacej, nalezy wprowadzi¢ kwote w szczegotach
wyptaty. Mozemy wybraé sposrdd jednej z dwdch opciji:

Pierwsza pozycja, czyli "Kwota” umozliwia wprowadzenie doktadnej kwoty, ktdéra chcemy wyplacic, ale
bez uwzglednienia nominatow.

Srczeqgoly wyplaty
® Kweta 200 |PLM

Druga opcja, czyli ,Nominaty” umozliwia wprowadzenie kwoty, ktéra chcemy wyptacié¢ w konkretnych
nominafach.
UWAGA! Wybranie opcji nominatowej wydtuza realizacje zlecenia o dodatkowy dzien roboczy*.
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(@] Plomirisdy Morminsty Liczha Huncota

200 FLK 0,00 PLM
100 FLK 0,00 PLM
S0 PLM 0,00 PLK
20PLN 0,00 PLK
10PLN 0,00 PLK
5 PLK 0,00 PLK
2 LN 0,00 PLK

1 FLM 0,00 PLK
S0 gr 0,00 PLM
20 gr 0,00 PLM
10 gr 0,00 PLM
Sar 0,00 PLM
2ar 0,00 PLM
1 0,00 PLM
Suma: 000 PLM

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych pél, nalezy zatwierdzi¢é dane zlecenie, a nastepnie
podpisa¢ zgodnie ze schematami akceptacji obowigzujacymi dla rachunkéw oraz wysta¢ do realizacji.
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*SWE - Przykltadowa wyptata $rodkéw w dniu 1 lutego (poniedziatek)

Ponizej kwoty

Ponizej kwoty

Powyzej kwoty

Powyzej kwoty

Ponizej kwoty

Ponizej kwoty

Powyzej kwoty

Powyzej kwoty

granicznej* granicznej* granicznej* granicznej* granicznej* granicznej* granicznej* granicznej*
wystane do godz. wystane po godz. wystane do godz. wystane po godz. wystane do godz. | wystane po godz. wystane do godz. wystane po godz.
10:30 10:30 10:30 10:30 10:30 z 10:30 z 10:30 z 10:30 z
nominatami nominatami nominatami nominatami
PLN | Srodki dostepne na | Srodki dostepne na | Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne
biezaco biezgco 2 lutego 3 lutego 2 lutego 3 lutego 2 lutego 3 lutego
EUR | Srodki dostepne na | Srodki dostepne na | Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne
biezaco biezaco 3 lutego 4 lutego 3 lutego 4 lutego 3 lutego 4 lutego
USD | Srodki dostepne na | Srodki dostepne na | Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne
biezaco biezaco 3 lutego 4 lutego 3 lutego 4 lutego 3 lutego 4 lutego
GBP | Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne Srodki dostepne
4 lutego 5 lutego 4 lutego 5 lutego 4 lutego 5 lutego 4 lutego 5 lutego
*Kwota Graniczna
PLN | 50 000,00 lub 20 000,00 w zaleznosci od oddziatu detalicznego
EUR | 5 000,00 lub 250,00 w zaleznosci od oddziatu detalicznego
USD | 5 000,00 lub 250,00 w zaleznosci od oddziatu detalicznego
GBP | Kazda kwota
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