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Technika dokonywania  
wpłat gotówkowych w formie zamkni ętej 
 

1. Wpłata gotówkowa w formie zamkniętej powinna być posegregowana nominałowo i uporządkowana, przy 
czym:  

• banknoty w ilości 100 sztuk jednego nominału powinny być ujęte w opaskę lub gumkę, tworząc tzw. 
pełną paczkę banknotów,  

• banknoty jednego nominału, z których nie można sformować pełnej paczki banknotów również powinny 
być ujęte w opaskę lub gumkę, tworząc tzw. niepełną paczkę,  

• banknoty powinny być: rozprostowane, ułożone w tę samą stronę awersem do góry,  
• bilon - wyłącznie w złotych polskich. Wpłaty w bilonie muszą być oddzielnie odłożone od wpłat w 

banknotach. Niedopuszczalne jest mieszanie wpłat.  
 

2. Wpłaty gotówkowe w formie zamkniętej mogą być dokonywane wyłącznie w przezroczystych bezpiecznych 
kopertach z logo Banku, wydanych przez ING Bank Śląski S.A. 

3. Pojedyncza bezpieczna koperta z wpłatą zamkniętą nie może przekroczyć wagi 15 kg. 

4. Do każdej wpłaty gotówkowej w formie zamkniętej należy dołączyć prawidłowo i czytelnie wypełniony 
bankowy dowód wpłaty (w dwóch egzemplarzach). Oryginał i kopia winny znajdować się w kieszeni 
zewnętrznej bezpiecznej koperty. 

5. Na każdej bezpiecznej kopercie powinna być wypisana nazwa wpłacającego, łączna kwota zdeponowanej 
wpłaty gotówkowej w formie zamkniętej oraz jej waluta, data i podpis wpłacającego. 

6. W każdej bezpiecznej kopercie może znajdować się tylko jedna wpłata zawierająca banknoty lub bilon. 
Należy pamiętać o konieczności oddzielnego pakowania banknotów i bilonu. 

7. W przypadku deponowania wpłat zamkniętych do skarbca nocnego, wpłaty powinny być deponowane 
pojedynczo. Niedopuszczalnym jest, aby podczas jednego wrzutu, do urządzenia wkładane było kilka 
bezpiecznych kopert z wpłatami zamkniętymi. 

 


