2 ) DODANIE NOWEGO RACHUNKU DO WIDOCZNYCH
W ING BUSINESSONLINE

KROK 1
Wejdz w opcje Wnioski znajdujgcg sie w géornym menu (nad pomarahczowym paskiem), a nastepnie
z menu widocznego w lewej czesci ekranu wybierz przycisk Nowy Wniosek:

Nowy wniosek lub dyspozycja
=1 Zarzadzanie uprawnieniami Uivtkownikow

Madaniedmodyfikacis schematdw akceptaci do rachunkdyw

Madaniednodyfikacia schematdw akoeptaci do swnioskdu

Madanied modyfikacia uprasnien Usytkowenika

KROK 2
Nadaj konkretnym uzytkownikom uprawnienia do widocznosci rachunku.
W tym celu wybierz wniosek Nadanie/modyfikacja uprawnien Uzytkownika.

Nacdanie/ modyfikacja uprawnien Uzytkownika

Firma SPOEKA FOO
Adres PLAC TRZECH KRZYIY 10, 00-483 WARSZAWS
Rodzaj modyfikaci: Madyfikacja upraswnien Uzytkownikow
™ |Dodanie Uzytkowenikam uprawnien do rachunkdw bez zmiany pozostatych uprssenien
Mochyfikuj uprawnienia Lzytkowvenika |§J."3xN KOhAL S LI -+ Dodaj wybranego Uévtkownika
PESEL S0010112345

Whniosek mozna wypetni¢ na dwa sposoby:

» Wybierz opcje Modyfikacja uprawnien Uzytkownikéw. Wskaz z listy uzytkownika, ktéremu
chcesz uwidoczni¢ rachunek, a nastepnie kliknij w napis Dodaj wybranego uzytkownika.
W biezgcych uprawnieniach uzytkownika zaznacz puste pola odnoszace sie do nowych
rachunkow. Potwierdz operacje przez klikniecie przycisku ZATWIERDZ znajdujgcego sig na dole
ekranu oraz przycisku PODPISZ/WYSLHJ na kolejnym ekranie.

lub

» Wybierz opcje Dodanie Uzytkownikom uprawnien do rachunkéw bez zmiany pozostatych
uprawnien. Nastepnie wskaz z listy uzytkownika lub uzytkownikéw, ktérym chcesz nada¢ nowe
uprawnienia i kazdorazowo kliknij w napis Dodaj wybranego uzytkownika. Nastepnie pojawi sie
lista z rachunkami, z ktérej nalezy wybra¢ rachunek, do ktérego chcesz nada¢ uprawnienie.

Po kliknieciu w napis Dodaj rachunek pojawig sie pola uprawnien do zaznaczenia. Wszystkim
wskazanym uzytkownikom zostang nadane te same uprawnienia. Operacje konczy kliknigcie
w przycisk ZATWIERDZ na dole ekranu oraz PODPISZ/WYSLIJ na kolejnym ekranie.




KROK 3 (opcjonalny)

By okresli¢ jak robi sie przelewy z rachunku na poziomie catej firmy wejdz w opcje Wnioski,
a nastepnie z menu widocznego w lewej czesci ekranu wybierz przycisk Nowy Whniosek.

Wybierz wniosek Nadanie/modyfikacja schematéw akceptacji do rachunkéw, a nastepnie zaznacz

pola przy numerze nowego rachunku do istniejgcego schematu:

Prosze o modyfikacje bloku schematu

¥
¥

v

Zakoncz operacje klikajgc w przycisk Zatwierdz umieszczony w dolnej czesci ekranu, a nastepnie

69 1050 0036 1000 0023 3562 1234

07 1030 0036 1000 0023 35362 5673

a0 1050 0086 1000 0023 3362 §900

3710530 0056 1000 0023 3362 0000

w przycisk Podpisz/Wyslij widoczny na kolejnym ekranie.

W przypadku pytan lub watpliwosci zachecamy do kontaktu z ING Business Centre pod numerem
32 357 00 24 lub 801 242 242 lub mailowo na adres bc@ingbank.pl. Infolinia dziata od poniedziatku

do piatku, w godzinach 8:00-18:00.



