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S INSTRUKCJA WYPELNIANIA ZLECENIA
sieis WYPLATY GOTOWKI W ODDZIALE (SWE)

Instrukcja przedstawia szczegotowo w jaki sposéb nalezy prawidtowo wypetnic zlecenie wyptaty
gotowki w Oddziale (SWE).

Zlecenie wyptaty gotowki w Oddziale moze zostaé utworzone tylko i wytgcznie w przypadku,

gdy uzytkownik danej firmy ma dostep do widocznej na ponizszym ekranie zaktadki w systemie
ING BusinessOnLine oraz gdy firma podpisata stosowng umowe o uruchomienie Systemu Wyptat
Elektronicznych.

KROK 1

Aby wypetni¢ zlecenie wyptaty gotowki w Oddziale (SWE) wybierz zaktadke Rozliczenia,
a nastepnie z menu po lewej stronie wybraé pozycje Obstuga gotéwkowa / Wyptata gotéwki

w Oddziale (SWE).
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Zlecenie wyplaty gotowki w oddziale (SWE)

Wptata Srodkdw 2 rachunku
Aktualne saldo rachunku

Data wyplaty gotéwki
Oddziat Banku
Sygnatura wyptaty
Tytut pratnosci

Dane wyplacajacego

Skrécona nazwa kontrahenta

Nazwa f Imie | nazwisko

Adres
Seria i numer dokumentu

tozsamogci
PESEL
Szczegoly wyplaty

® Kwota

Numner referencyjny Klienta

KROK 2

Zlecenie, ktore nie zostato jeszcze wypetnione wyglada w nastepujgcy sposob.
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Jako pierwszg pozycje wybierz rachunek, z ktérego bedg wyptacane srodki.

Wyptata Srodkdw z rachunku

Aktualne saldo rachunku

Srodki dostepne

Po wybraniu rachunku system przedstawia informacje o saldzie dostepnym na wybranym rachunku.

KROK 3
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0,00 PLN
0,00 PLN

Nastepnie wybierz zakres dni, w ktérych bedzie mozna podjg¢ srodki w Oddziale Banku
(automatycznie wyswietlany jest okres 10 dni).
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oo | O7-04-2011 | &

o | 22-04-2011 | [E 5



KROK 4

Opcja Oddziat Banku pozwala wybra¢, w ktorym Oddziale chciatby$ dokona¢ wyptaty srodkéw.
Cddzist Banku | Andrychdw Wiokniarzy 1a M

KROK 5

Po rozwinieciu listy i wskazaniu Oddziatu, pojawi sie limit wyptaty w PLN dla wybranej lokalizacji. W
przypadku wybrania konkretnego Oddziatu Banku, wyptata sSrodkéw moze nastgpic¢ tylko i wytgcznie
we tymze Oddziale.

Oodzist Banku | Andrychow Yoknisrzy 1a [| f VI
Limit weypkaty we PLR weybranego addzisha: 20 000,00

Kazdy z Oddziatéw ING Banku Slgskiego posiada odpowiedni limit dzienny, do wysokosci ktérego
mozliwa jest wyptata srodkéw. Szczegdty dotyczgce zasad awizowania gotowki w Oddziatach Banku
dostepne sg w Komunikacie dotyczgcym zasad awizowania wyptat gotdwkowych z rachunkéw
bankowych.

KROK 6
Kolejnym polem jest Sygnatura wyptaty.

Sygnatura wyptaty 1 0778 | VCIEGQEFY3420HDY2671RNT114F AJSF 2 m

Pole oznaczone jako nr 1 jest nieaktywne i oznacza identyfikator Klienta SWE.
Pole oznaczone jako nr 2 oznacza indywidualny identyfikator danej ptatnosci.

KROK 7
Pozycja Tytut ptatnosci pozwala na wprowadzenie tytutu wyptaty np. ,\Wyptata zaliczki na delegacje”.

<+ Wyszuka) tytut

Tytut pratnosci Wptata zaliczki na delegacje -+ Dodaj do stownika

KROK 8

W polach dotyczgcych wyptacajgcego wprowadz dane osoby, ktora bedzie wyptacaé srodki
w Oddziale Banku. Dane takiej osoby mozesz wybrac z bazy kontrahentow

Dane wyplacajacego

Skrocona nazwa kontrahenta ’ wybierz !vl > Wyszukaj kontrahenta
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KROK 9

Po wprowadzeniu poprawnych informacji o osobie wyptacajgcej, wprowadz kwote w szczegdtach
wyptaty. Mozesz skorzystac z jednej z dwdch opciji:

e Opcja Kwota umozliwia wprowadzenie doktadnej kwoty wyptaty, ale bez uwzglednienia nominatow

Szczegoly wyplaty

® Kwota 200,00 PLN

» Opcja Nominaty umozliwia wprowadzenie kwoty, ktérg chcemy wyptaci¢ ze wskazaniem
konkretnych nominatéw

Uwaga:

Wybranie opcji nominatowej wydiuza realizacje zlecenia o dodatkowy dzieh roboczy.

O Nominaty Mominaty Liczha Kwvota
200 PLN 0,00 PLN
100 PLN 0,00 PLN
S0 PLN 0,00 PLMN
20 PLN 0,00 PLN
10 PLN 0,00 PLN
SPLN 0,00 PLN
2PLN 0,00 PLN
1 PLN 0,00 PLN
S0gr 0,00 PLN
20 gr 0,00 PLN
10 gr 0,00 PLN
Sgr 0,00 PLN
2gr 0,00 PLN
1gr 0,00 PLN
Suma: 0,00 PLN

KROK 10

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych pdl, nalezy zatwierdzi¢ dane zlecenie, a nastepnie
podpisac¢ zgodnie ze schematami akceptacji obowigzujgcymi dla rachunkéw oraz wystac¢ do realizaciji.

ZOBACZ PRZYKtAD

W przypadku pytan lub watpliwosci zachecamy do kontaktu z ING Business Centre pod numerem
32 357 00 24 lub 801 242 242 lub mailowo na adres bc@ingbank.pl. Infolinia dziata od poniedziatku
do pigtku, w godzinach 8:00-18:00.



http://www.ingbank.pl/_fileserver/item/1003365

