e
ING Business. Wiecej mozliwosci.

Lista zlecen, wnioskow

i wiadomosci do autoryzacji /
wystania - modut ekranu
gtdownego




‘ Online Lista zlecen, wnioskéw i wiadomosci do autoryzacji / do wystania - modut ekranu gtéwnego ING

wiadomosci.

—e Lista zlecen, wnioskéw i wiadomosci to jeden z podstawowych
elementow decyzyjnego ekranu gtéwnego, dzieki ktéremu
sprawdzisz w wygodny sposéb status Twoich zlecen, wnioskow i
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Jak zmienié zawartos$¢ prezentowang w module
(do autoryzacji lub do wystania)?

Obszary modutu i zawartos¢ list
Jak wykona¢ akcje na liscie modutu?
Jak wyswietli¢ szczegéty pozycji na liscie?

Jak doda¢ modut do autoryzacji/ do wystania jesli widze
go na ekranie gtéwnym?

Czy ten artykut byt pomocny?
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Pozycje te zostaty wprowadzone do systemu, podpisane

I. Jak zmieni¢ zawartos¢ prezentowang w module e - : :
przez osoby uprawnione i czekajq jedynie na wystanie.

(do autoryzacji lub do wystania)?

W zaleznosci od potrzeb mozesz wybrac jednqg z 2 opcji

) - - S » Do wystania v Nowy przelew | v
prezentacji zawartosci modutu. Na liscie rozwijanej widoczne sq
widoki: 1 0 0
- Do autoryzacji - zawiera zlecenia, wnioski i wiadomosci o Zlecenia Whioski Wiadomoddi
statusie: Wprowadzony i W trakcie akceptacji. Dita  Szczeqdly

realizacji  Kwota

Sq to pozycje, ktore zostaty:
- wprowadzone do systemu i jedynie zapisane lub
- wprowadzone i podpisane.

Il. Obszary modutu i zawartos¢ list
Czekajg na podpisanie lub rownoczesne podpisanie i

wystanie. Za pomocq przycisku Nowy przelew utworzysz kolejne zlecenie.
>
Do autoryzacji | = yprzelew | w . N
yead Do wystania ~ Nowy przelew
l 5 O O Przelew krajowy
: L . l O Podzielona ptatnosc
Zlecenia Whnioski Wiadomosci
Data Szczeqoly Zlecenia Whioski Przelew europejski
e s Data Szczegoty Przelew walutowy
B Wynagrodzenia realizacji  Kwota
17.11 Zlere N Szczegoty Przelew wewnetrzny
11 33L00FLN us
2511 mb Przelew do ZUS
gor Business o 100 FLN
17.11 ; Podpisziwyslij | w Przelew podatkowy

5 000,00 PLN

- Do wystania - prezentuje zlecenia, wnioski i wiadomoscio e——

statusie Zaakceptowane.
Czy ten artykut byt pomocny?
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- Nagtéwek tabeli zawiera informacje o wszystkich zleceniach,
whnioskach i wiadomosciach, do ktérych masz uprawnienia.
Kliknij w wybrany element nagtéwka tabeli, aby wyswietli¢
zawartos¢ listy.

6 1 31

Zlecenia Whioski Wiadomosci

W zaktadkach widzisz jaki jest status poszczegélnych pozycji
i ile z nich czeka na realizacje. Na liscie modutu zobaczysz
maksymalnie 5 pozycji zlecer lub maksymalnie 6 pozygji
wnioskéw i wiadomosci.

- W dolnej cze$ci modutu sprawdzisz ile pozygji z ilu
—e wprowadzonych w ciggu ostatnich 7 dni zmiescito sie na
liscie modutu.

Do autoryzacji - yprelew | v
Zlecenia Wioski Wiadomosci
Data Szczeqaby

realizacji  Kwaota

B Wynagrodzenia

17.11 Szczegoty
1133L00FLN
qor Business
17.11 Podpisz i wyslij = w
5 000,00 LM
Artykouty biurowe sp.z ...
17.11 Podpisz i wyslij = W
150,00 PLM
Agencja reklamowa
22.11 Podpisz i wyslij = w
85 000,00 PLM
Energia elektryczna sp...
2911 | Podpisz i wyslij = W

15 625,00 PLM

 RNENENIIEER SN (3) Zobacz wszystkie ) e

Aby zobaczyc¢ wigcej pozycji lub zmieni¢ warunki filtra, przejdz na
ekran listy zlecenri / wnioskéw / wiadomosci - kliknij Zobacz e
wszystkie.

Czy ten artykut byt pomocny?
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- Dla wszystkich zlecen, wnioskdw wiadomosci jednoczesnie
- zaznacz checkbox w nagtéwku tabeli (system zaznaczy
wszystkie pozycje z listy) i wykonaj akcje grupowaq. Przycisk
akcji grupowej pojawi sie w miejscu nagtowka. e

l1l. Jak wykona¢ akcje na liscie modutu?

Akcje na liscie mozesz wykonac dla:

- Pojedynczego zlecenia, wniosku, wiadomosci - kliknij e——
przycisk w wierszu tabeli i wybierz wtasciwg akcje.

v Podpisz/Wyslj &

Firma transportowa Ltd.

a Optaty biezgce kwie... o v 2004 , irvnarod Podpisz iwyslij ¥
03.05  Zlecen: 4 Podpisz i wyslij E ¢ © 1670500EUR
22 341,42 PLN
I Podpisz lgor Business R
o ¥ 25.04 urier Warszawa- \Wrocta Podpisz iwyslj ¥
3 400,00 PLN
. , . , . s s s = Artykuty bi LEO....
- Dla kilku zlecen, wnioskéw lub wiadomosci jednoczesnie - 2605 oo ot Podpisziwydli =
— zaznacz checkboxy przy wybranych pozycjach tabeli T
i wykonaj akcje grupowq. Przycisk akcji grupowej pojawi *— o o305 DO blencekwe i iyl |
sie w miejscu nagtowka. 2234L42PIN
Kurier Euro-Azja
“ 02.05 Dostawa dokumentow do Az Podpisz iwyslij ¥
19 860,00 GBP

Podpisz/WysLij +—

Podpisz iwyslij ¥

Firma transportowa ltd.
—> v 2904 Dostawa miedzynarodows
16 70500 EUR

Igor Business

2504 Podpisz iwyslij ¥
3 400,00 PLN
Artykuty biurowe sp.z o.... S
¥| 2605  zambwienie nr 8962/2016 Podpisz iwyslj ¥
4321,87 PLN

Czy ten artykut byt pomocny?
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IV.Jak wyswietli¢ szczegéty pozycji na liscie?

«— zamief) miejscami kolumny —

Artykuty biurowe sp.z o.... P ——
2605  zamdwienie nr 8962/2016 Podpisz iwyslij ¥

4 321,87 PLM

Aby przej$¢ do szczegotow, kliknij w wybrany wiersz. Na ekranie
wyswietli sie wybrany przez Ciebie formularz.

Z listy dostepnych grup modutéw, wybierz Ekran gtowny e—
decyzyjny, a nastepnie kliknij w miniature modutu e———

V. Jak doda¢ modut do autoryzacji/ do wystania jesli

widze go na ekranie gtownyms Zlecenia, wnioski, wiadomosci. Przeciggnij jg na ekran -
L miejsce, w ktbrym mozesz umiesci¢ modut oznaczone
jest pomarariczowym ttem i opisem Upusc tutaj.
INGE ING Business  ~  pLien Poz05tat0:00:00 | KORPORACJA ~ | BARBARA
F .3 Przelewy i Wnioski Rachunki Historia Produkty W4 Dokumenty iwiadomosci &% Administracia i Narzedzia
Twoj ekran gtéwny ® ey
© uwaca
o . i . i - Modut ma szerokos¢ 2/5 ekranu - mozesz go umiesci¢ tylko w wezszej
Kliknij w link Edytuj uktad na ekranie gtownym. kolumnie ekran.

- Wiecej informacji o zmianie potozenia modutéw na ekranie znajdziesz na
stronie ingbusiness.pl/personalizacja.

Czy ten artykut byt pomocny?
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To wszystko! Teraz wiesz jak
zarzqdzaé listqg zlecen, wnioskéw

i wiadomosci do autoryzacji lub do
wystania.

+— zamien miejscami kolumny —

& Jesli masz pytania zadzwon do ING Business Centre:

32 357 00 24 1ub 801 242 242

lub napisz: bc@ing.pl. Nasi doradcy dostepni sq w dni
Kliknij Zapisz zmiany. « robocze od poniedziatku do pigtku od 8:00 do 18:00.

Niniejsza informacja stanowi wytgcznie informacje edukacyjng i nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego. ng ten GI’tgkU‘l' bg{ pomocng?
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