ING Business. Wiecej mozliwosci.

Jak wyszukaé przelew w ING
Business?
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Przelew mozesz wyszukac w systemie na nastepujacych ekranach

@ Zanim zaczniesz

- Aby wyszukac przelewu w systemie musisz miec
uprawnienia do przeglgdu zlecert w systemie ING

Business.

i modutach:

1.

2
3.
4.
5

Lista zlecen
Moduty ekranu gtéwnego

Przelewy i wnioski

Lista przelewéw wzorcowych

Historia

Lista zlecen

ING M ING Business  ~

PLIEN

Pozostalo:04:55  KORPORACIA - Wylogu &

A PrelewyiWnosk  Rachunki

« Lista zlecen

————>»a

Historia  Produkty

B Dokumentyiwiadomosci €% Administracia i Narzedzia

Nowyprzelew v &5 Przelewywzorcowe ) Importdanych ) Eksportdanych

Rachunki Typ zlecenia Status.
Zaznaczono: (3) - Wzystiie - Wzystkie -
Data W okresie Kwota Waluta
realizacji v zakres dat =] od - do Wszystkie v
0801-2020 |- 12:02-2020 X Prapontt domydne | Saokal
Wyréznione mobilnie e 4 o
Obcigzenia PN
Suma .01
Liczba 2
2032 Datarealizagi ¥ Kontrahent™ Tytut platnoéci wKkwota  Status¥ 2 | v |2
O ~ Rachunek cbciazany
10012020  Urzad Skarbowy ITI/NS529861095/OKR/20MO1L/SF X
PrPITA
001200 BIOMETRIC AUTH 00LPLN  zaskceptowane
przelew krajowy .
=, MacZaj, Przkli isz i wysl
u] EX 120000121100000000 00000000 ) Pk EEEEET
1 2 vi2

Aby szybko odnalez¢ zlecenie skorzystaj z narzedzi
dostepnych na ekranie: wyszukiwarki, filtra prostego, filtra

zaawansowdanegqo lub sortowania tabeli.

— Wuyszukiwarka

- Jesli pamietasz charakterystyczng dla przelewu
dang, np. nazwe kontrahenta, tytut przelewu lub

2/12
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o

kwote, wpisz przynajmniej 3 kolejne znaki
w wyszukiwarke. Odnajdziesz przelewy, ktore
zawierajg wpisang przez Ciebie fraze.

- Jesli przy polu wyszukiwarki jest przycisk Szukaj,
kliknij w niego po wpisaniu frazy, aby odszukac
przelewy.

ING &?) ING Business | ~ | pLlen Poz0stalo:04:55 | KORPORACIA - Wylogy ¢
M PrelewyiWniosk  Rachunki  Historia  Produkty E¥ Dokumenty iwiadomoici &% Administracja i Narzedzia
<« Lista zlecen Nowyprzelew v &5 Przelewywzorcowe %) Importdanych «0) Eksportdanych
Q »
>
Rachunki Typ zlecenia Status.
Zaz v Wszystkie v Wszystkie v 4—
d
Data W okresie Kwota W Waluta
realizacji v zakres dat v ﬁ od - do Wszystkie v ’
08012020 | - 1202:2020 N |
Wyréznione mobil x prrsccomene. G g
Obeigzeni PN
ma 9,01
Ligba 2
pa .
Data realizagii¥  Kontrahent" Tytut platnoéci v wkwota  Status¥
O ~ Rachunek obcigzany 2 | v B8
10012020 " TI/NS529861095/OKR/20MOL/SF 9,00PLN  wprowadzone
O = 2300000071 2222 0000 0000 0000 ot Rachunek biezacy wPLN Podpiszivydli | v
09.01.2020 J— BIOMETRIC AUTH 001PLN  zazkceptowane a
_ 4 przelew krajowy My main account - p—-
0 EX 12000012110000 0500 0000 0000 50 Vet P Fodpisziwly | v
—e
1 2 viz2
e

— Filtr prosty

Skorzystaj z filtra, aby odszuka¢ interesujqce Cie zlecenie:

Rozwin liste przy polu Status i wybierz interesujacq
Cie pozycje:

Wszystkie
wprowadzone
W trakcie akceptadii
+ | Zaakceptowane
oczekuje na realizacje
2 w systemie bankowym

wykonane

odrzucone
anulowane

oczekuje na zasilenie

Wopisz w polu Kwota wybrane przez Ciebie wartosci:

Kwota Waluta

od - | do Wszystkie v

% Przywroc domyslne

Jesli w prawym dolnym rogu filtra jest przycisk
Szukayj, kliknij w niego, aby przeszuka¢ dane wedtug
wybranych kryteridw.

Aby wyczysci¢ przyjete kryteria wyszukiwania, kliknij
Przywré¢ domyslne.

Czy ten artykut byt pomocny?

C@ @j 3/12
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Filtr zaawansowany

ING A  INGausness - e

Pozostalo:04:55 | KORPORAC/A - Wylogy) ()

- Przelewy i Wnioski Rachunki Historia

+« Lista zlecen
Q

frerzracioP | Wybér

Data wprowadzenia v

® od 30-12-2019 [ do 12-02-2020

rodukty okumenty i wiadomosci ministracja i Narzedzia
Produk Dok d Ad Narzed

Nowyprzelew v & Przelewywzorcowe %) Importdanych «0) Eksportdanych

T ——

B ostatnie 7 dni v

v | waluta v o= v i v e <

x jczysé filtr Zastosuj | <

- Kliknij w zaktadke filtra Zaawansowane, by e————
zwiekszy¢ liczbe warunkéw wyszukiwania.

- Koniecznie wybierz rachunki, ktérych dane chcesz
———= przejrzec - kliknij Wybor i zaznacz je na liscie. Kliknij
——— = Zatwierdz, aby uwzgledni¢ wybér w filtrach.

Wybierz rachunek

Wybierz wszysthie Odznacz wszystkie

== Rachunek... 0.00PLN
——— Rachunek. 0,00PLN

= == Rachunek... 0.00PLN

- p
> Zatwierd?

- Jesli dodajesz wtasne kryteria wyszukiwania, kliknij

— = ikone plus ®, aby uwzgledni¢ je w warunkach

filtrowania. Po dodaniu warunek pojawi sie na liscie
warunkoéw w filtrze:

v  waluta v | = « | EUR v i v i

- Aby zmodyfikowa¢ wtasne warunki filtrowania,
kliknij ikone kota zebatego £

- Aby usungc¢ wprowadzone przez Ciebie kryterium
filtrowania kliknij ikone kosza

- Aby zastosowa¢ wybrane warunki filtrowania, kliknij

—— = Zastosu,.

Sortowanie tabeli

Datarealizagi ¥ Kontrahentv’ Tyt platnosci v Status v

v iwota
¥ Rachunek obciazany

Kliknij w nagtéwek tabeli, aby posortowa¢ dane tabeli
rosngco lub malejgco.

Przy nazwie kolumny, ktéra ma narzucone sortowanie
zobaczysz ikone strzatki w gore 4 lub w dot w

Czy ten artykut byt pomocny?

C& @j 4712
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Moduty ekranu gtéwnego - O uwaca
: - Przejscie do Listy zlecen za posrednictwem modutu Moje skroty sprawi, ze
dane bedgq przefiltrowane wuytgcznie po kryterium daty realizacji.
Skorzystaj z opisanych w punkcie A sposobéw, by odszuka¢ interesujgce
ING ) meswsnes - wia Pomstoss3 [ FORPORACA - wons Cie zlecene.
f T e e e Bt 9 emeenmes | ——
Twoj ekran gtdwny © Edyuukad
Ostatrio uiwerzone prclevy. & S et * 2. Modut zlecenia wprowadzone przeze mnie lub
i wszystkich
Il L A |- Prezentuje 8 ostatnio wprowadzonych przelewéw lub
O — Sl e Rt paczek przelewow.
: Doau;owzaqi ' . O ) - Zaznacz Utworzone przeze mnie, aby zobaczy¢
L zlecenia, ktére Ty sam wprowadzite$ do systemu.
S » 0dznacz opcje Utworzone przeze mnie, aby
oo S, [ zobaczyc¢ wszystkie przelewy wprowadzone do
Lo, [remmios |7 systemu.
e - Kliknij w link Zobacz wszystkie, by przejs¢ do
i, [ opisanej wczesniej Listy zleceri. Dane widoczne na
liscie sq przefiltrowane po dacie wprowadzenia
przelewu.
Na ekranie gtbwnym mozesz odszukac zlecenie e :
korzystajqc z nastepujgcych modutow: . O uwaca :
- Jesli nie widzisz na swoim ekranie gtéwnym modutu Zlecenia, a chciatbys
1. Modut Moje Skrétg ¢ 5 go dodac przejdz na: inqbusiness.D?/persgnolizocia i postepuj vZgodnie zelJ
Kliknij w Lista zleceri w module Moje skroty, by przejrzec wskazowkami. 5
pe{nq [|ste zlecen ﬁrmg eteetet st se et e e e e AR R e R e R ee R e b st e b e b e bR R AR Ree AR ReE R e R e R e A e R ee R e AR R R AR AR e R e R e AnE A AR AR AR AR s e s s s s e s s s e e

Czy ten artykut byt pomocny?

C@ @j 5/12
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wzorcowych
3. Do autoryzacji / do wystania —e > Rozwin liste nagtéwka modutu, by

z podglgdu zlecert wymagajgcych I???“f?r\/zac” M
ING B Noasnes = nia ot 1w+ o o autoryzacji, przejsc do zlecen, S
i B i dp s s ktore wystarczy juz tylko wystac.
Twoj ekran gtowny © Edyjukdad . . i .
Ostatnio utworzone przelewy . Mojeskoy « » Zaktadka Zlecenia prezentuje dane w nastepujqce;

Utworzone przeze mrie I st wszystichrch I Lista zleceri ko le_] n OéCI

: : @ 1. Paczki zlecen z dzisiejszq datq realizacji,
. i 2. Przelewy z dzisiejszq datq realizacji,
e SR i 3. Paczki przelewow z przesztg datq realizacji,
B —— 1 = 4. Przelewy z przeszlq datq realizadj,
- - 5. Paczki przelewow z przysztq datq realizacji,
B 6. Przelewy z przysztq datq realizacji.

- Modut prezentuje maksymalnie 5 pozycji - kliknij

—e W Zobacz wszystkie, by przejs¢ do ekranu Listy
zlecen.

A

Jesli przechodzisz na Liste zleceri z widoku:

o Do autoryzacji - w ramach filtra Listy zlecen
zostanie narzucony warunek statusu
zlecenia wprowadzone i w trakcie
akceptacji,

- W zaktadce Zlecenia sg prezentowane
(w zaleznosci od zastosowanego kryterium) paczki
przelewow lub przelewy:

o Do autoryzacji - czyli wymagajqce zaréwno

dbisania iak | wuskani o Do wystania - w ramach filtra Listy zlecen,
podpisania jak i wystania,

zostanie narzucony warunek statusu
o Do wystania - wymagajgce tylko wystania. zlecenia zaakceptowane.

Czy ten artykut byt pomocny?

C@ ;—[_/]3 6/12
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- Jesli nie widzisz na swoim ekranie gtéwnym modutu Do autoryzacji/Do
wystania, a chciatbys go doda¢ przejdz na: ingbusiness.pl/personalizacja
i postepuj zgodnie ze wskazéwkami.

Czy ten artykut byt pomocny?

C@ @j 77112
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: . ) Modut Przelewy i Zlecenia
Przelewy i wnioski
Prezentuje maksymalnie 5 paczek lub zlecen. Aby szybko
znalez¢ interesujqcg skorzystaj z narzedzi:
ING fh)  noseres = ne e e v — = - Wouyszukiwarki - jesli pamietasz charakterystyczng
sy e dla przelewu dang, np. nazwe kontrahenta, tytut
b Jtecens magaiace s € przel.ewu lub kV\{ote, wpisz przgnojmn'iej .3 kolejn.e
N o |P,°??’5“Ti ) | szszszszsz ) znaki w wyszukiwarke. System wyswietli zlecenia,
ktore zawierajg wpisang fraze.
B . [ - ——= - Filtra - Kliknij w zaktadke filtry, wprowadz kryteria
< = | . T . .
, V= wyszukiwania i odszukaj zlecenie.

Urzad Skarbowiy

Aby przejs¢ do ekranu z Listq zlecen kliknij Zobacz
—= wszystkie. W ramach filtra listy zlecen bedzie narzucona
jedynie data realizacji, ktérg mozesz zmieni¢ - tak jak inne
parametry filtra.

Przelewy i Zlecenia

Nowy przelew | w

| Preels pejsk
Do autoryzacji ~ Nowy preelew | v
Zlecenia Whioski Wiadomosci
Data Saczegély
realizacji  Kwota
Urzad Skarbowy
1001 5 Podpisziwyélj | ¥
o
-

Urzad Skarbowy

Aby odnalez¢ zlecenie skorzystaj z modutu Przelewy
i Zlecenia lub Zlecenia wymagajgce uwagi.

Whpisz v ekst
Filtry
Wszystkie rodzaje zlecen v Wszystkie statusy v
Data ® od 31122019 fFR do | 13022020
realizacj m m
ostatnie 7 dni v

Czy ten artykut byt pomocny?

C@ @j 8/12


https://www.ing.pl/przedsiebiorstwa-i-jst/centrum-pomocy-online/thank-you?utm_source=cpo&utm_medium=nvjq84e&utm_campaign=tak
https://www.ing.pl/przedsiebiorstwa-i-jst/centrum-pomocy-online/thank-you?utm_source=cpo&utm_medium=nvjq84e&utm_campaign=nie

‘ Online Lista zlecern  Moduty ekranu
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Przelewy i wnioski

Lista przelewéw wzorcowych  Historia ING

Modut zlecenia wymagajgce uwagi

Zlecenia wymagajgce uwag

14 0 1| 1

Petni role podsumowania najwazniejszych statuséw zlecen
w firmie.

Wprowadzone

Po kliknieciu system wyswietli liste zlecen wprowadzonych.

Przelewy o tym statusie zostaty zapisane w systemie, ale
nie zostaty jeszcze podpisane przez wtasciwe osoby.
Wyswietlone na liscie pozycje sq przefiltrowane wg
kryteriow:

- Status: wprowadzone,
- Data: wprowadzenig,
- Za okres wskazany na kaflu.

W trakcie akceptacji

Po kliknigciu system wyswietli liste zlecen w trakcie
akceptacji. Takie przelewy wymagajg dodatkowe;j
akceptacji zgodnie ze zdefiniowanym schematem
akceptacji do rachunku. Wyswietlone na liscie pozycje sq
przefiltrowane wg kryteriow:

- Status: w trakcie akceptadji,
- Data: wprowadzenia,
- Za okres wskazany na kaflu.

Do wystania

Po kliknieciu system wyswietli liste zlecen
zaakceptowanych. Te przelewy zostaty juz zaakceptowane
i wymagajg wystania w celu realizacji. Wyswietlone na
liscie pozycje sq przefiltrowane wg kryteriow:

- Status: zaakceptowane,
- Data: wprowadzeniga,
- Za okres wskazany na kaflu.

Odrzucone

Pozwala na szybkie przejscie do zlecen odrzuconych.
Przelewy z tym statusem nie zostaty zrealizowane przez
bank i wymagajg ponownego wystania. Wyswietlone na
liscie pozycje sq przefiltrowane wg kryteridw:

- Status: odrzucone,
- Data: realizacji,
- Za okres wskazany na kaflu.

Czy ten artykut byt pomocny?

C@ @3 9/12
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Lista przelewoéw wzorcowych

ING M ING Business  ~ | pLien Pozostato:04:48 | KORPORACIA - Wylogu ¢
" Przelewy i Wnioski Rachunki Historia Produkty B Dokumenty iwiadomosci & Administracja i Narzedzia
Przelewy i Whnioski [/ Nowywioseh K C Zeceniastdte & <

Przejdz na zaktadke Przelewy i wnioski i kliknij Przelewy

wzorcowe. e

Wyszukiwarka

Jesli pamietasz charakterystyczng dla przelewu dang, np.
nazwe kontrahenta, tytut przelewu, czy kwote, wpisz
przynajmniej 3 kolejne znaki w okno wyszukiwarki
widocznej nad filtrem. System zaprezentuje przelewy, ktoére
zawierajq wpisang przez Ciebie fraze.

— = Filtry
Kliknij w zaktadke filtry i ustaw warunki filtra tak, aby
odszuka¢ wzorzec.

INGm ING Business |~ | pLien Poz0stal0:04:58 | KORPORACA - Wyogyj ()
A PuclewyiVnosd  Racunki  Historia  Produkty % Dokumenty iwisdomoici & Administraci | Narzedzia
Przelewy wzorcowe 2 zoroznie gupami
WErrodeere/ Kontrahent>” Kwota v Autoryzonany ¥
- g 10 | v 210
<} oo Waluta :
Filtry <
itry < Firma A 100,00 Tax Realizy
G - - rzelew krajo I s <
O S =

v | Typzlecenia | wszystkie v | Grupa Wszystkie - .
x

Contrahent ¥ Kwota v Autoryzowany > 10 ¥ 210
Waluta
Firma A 100,00 &
— = PN
Firma B 0,02

PLN

—= Przejdziesz do listy zapisanych w firmie wzorcow
przelewow. Aby odszuka¢ interesujqcy Cie wzorzec,
skorzystaj z:

Gdy odszukasz interesujgcy Cie wzorzec, kliknij Realizuj, *—
aby go zatwierdzi¢ i wystac.

Czy ten artykut byt pomocny?
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Online Lista zlecert  Modut ekranu gtéwnego

Przelewy i wnioski
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Historia

ING m ING Business |~ pLien Pozostalo:04:43 | KORPORACA . Wylogui &
T st Rachunki  Historia  Produky ¥4 Dokumenty iwiadomosci &% Administracia i Narzedzia

)

INGM ING Business ~ | pLlen Pozostalo:04:56 | KORPORACIA . Wyloguj &
“~ <+ Historia  Produkty ¥ Dokumenty iwiadomosci & Admi
+ Historia B Weag ) Exsport
<
-
Ty operach 2
- Wszystiie - H
D ksigowania
zakres dat v @& 0,00 - 000 | Transakcje powigzane z podzielona platnoécia | ?
01-11-2019 15-01-2020
X Proywrsé domydlne | Szka
nnnnnnn PN
Suma 026 [3) Potierzwszystie doPOF
Uaba 1
e Data ¥ Kontrahentw Tytut operacjiv Kwotaw Satdopooperacﬁv -
O ksiegowania Two] rachunek
212055 FimaA  Poskzne dodéw 1760,00 PLN
a = Po
&

Prezentuje zrealizowane przelewy - obcigzenia oraz
uznania rachunkow firmy. Aby przejs¢ do historii:

- Kliknij Historia w menu gtéwnym, lub

———= > Kliknij Rachunki w menu gtéwnym, nastepnie kliknij

Redrurlk [ Pikidopobrania (5] Wycag T Nowyrachunek 8° Und &
«) Eksportdanych EmE Widok kafli

Filtry
Typ rachunk| Wszystkie v | Grupa| Wszystkie v | Walutarachunku| Wszystiie -
Przyurse domyéine =
Nazwa / Numer Saldo biezace Srodki dostepne  Wyciag 4 v 24
aktyw
My main account t - <toria <l
M 0,00 PLN 000PIN [ 31 Historia <«

Historia w wierszu konkretnego rachunku. =——
Przejdziesz na ekran historii zdanymi dla tego
rachunku.

Szukajqc zaksiegowanego przelewu mozesz skorzysta¢ z:

Wyszukiwarka

Jesli pamietasz charakterystyczng dla przelewu dang, np.
nazwe kontrahenta, tytut przelewu lub kwote, wpisz
przynajmniej 3 kolejne znaki w okno wyszukiwarki
widocznej nad filtrem, by odnalez¢ przelewy, ktoére
zawierajq wpisang przez Ciebie fraze.

Czy ten artykut byt pomocny?
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Online Lista zlecern  Modut ekranu gtéwnego  Przelewy i wnioski  Lista przelewéw wzorcowych  Historia ING
Filtry
Z“S" IE)sa\é?gowamav Kontrahentw Tytut operacji+ Kwotaw Sal?\’i‘)“%orﬁ;?leﬁé\: 1 |- o
Filtry 12112019 Firma A Przekazanie $rodkéw 1760,00 PLN 00 PLI
Rachunki Typ operacji - E = ! - ===
Dazl:::iq::tama v B Foo | Transakcje powigzane z podzielona platnoscia | ?

01-11-2019 - 1501-2020

% Proywibtdomydlne  Szka)

Kliknij w zaktadke filtry, ustaw warunki filtra i odszukaj
zlecenia. Podobnie jak na liscie zlecen, mozesz skorzystac

— 7 filtra prostego.

Wybierzrachunek  Wybor

Data  dataksiegowania v | Typoperagi Wszystkie

od  14-01-2020 do  14-01-2020 ® ostanie 1 dni

v | kod transakcji 4 znaki vi= v

lub z filtra zaawansowanego. ¢

X Wyayscfilry | Zastosuj

Niniejsza informacja stanowi wytgcznie informacje edukacyjng i nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
Zostata przygotowana przez ING Bank Slgski S.A., z siedzibq przy ul. Sokolskiej 34, 40-086 Katowice, zarejestrowang w Krajowym
Rejestrze Sgdowym pod numerem KRS 0000005469 przez Sqd Rejonowy Katowice - Wschod w Katowicach, Wydziat VIl Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sqdowego, NIP: 634-013-54-75, REGON: 271514909, kapitat zaktadowy 130 100 000 zt w catosci optacony.

Gdy odszukasz interesujgcy Cie przelew, kliknij
Potwierdzenie z prawej strony pozycji, aby pobra¢

i zapisa¢ potwierdzenie zrealizowanego przelewu na
Twoim komputerze.

To wszystko! Teraz wiesz jak
sprawnie wyszuka¢ interesujqcy Cie
przelew.

% Jesli masz pytania zadzwon do ING Business Centre:
32 35700 24

Nasi doradcy dostepni sqg w dni robocze od poniedziatku
do pigtku od 8:00 do 18:00.

Czy ten artykut byt pomocny?
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