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@ UWAGA!

—  Aby dodac przelew do Twoich skrétéw przejdz na
ingbusiness.pl/moje_skroty i postepuj zgodnie ze wskazéwkami.

— Jesli na Twoim ekranie gtdwnym nie ma modutu Do autoryzacji lub
Ostatnio utworzone przelewy, a chcesz je widzie¢, przejdz na:
ingbusiness.pl/personalizacja i postepuj zgodnie ze wskazéwkami.
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Przelewy i Zlecenia Nowy przelew | vl
Do autoryzacji /

Przelen krajowy 0
Sk O Do wystania

Podziclorapiainodt || Odrzucone O ocekviace na zasienie
Przelew europejski tatnich
. ; ‘ O;Uad"‘( O Zlecenia wyslane 2
realzagy  Odbiorca /Tyt / Saczegdly Status  Przelew walutowy ! prayszla data realizacji

W zaktadce Przelewy i wnioski wybierz Nowy przelew. «—

Czy ten artykut byt pomocny?
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‘ Online Jak uruchomi¢ formularz Wskazéwki do wypetniania Ekran podsumowania ING

przelewu? formularza przelewu
@ M ZiecenaiWniosk | Rach Hetoia  Produty R T —
Rachunki B Mowuchnek ) Eopotdameh B Weokkafs
Finy
Marwa / Murer Saldo biezace Srodadostepne  Wiiag 5 w25
Feachurek biezacy 5B4.43197 PLN SB44ILFTPIN [ oens toria [Pk <

W zaktadce Rachunki rozwin liste rodzajéow przelewow
mozliwych do wykonania z konkretnego rachunku firmy.

@ UWAGA!

= w uruchomionym w ten sposéb formularzu numer rachunku obcigzanego
bedzie automatycznie wypetniony.

—  nie wszystkie typy rachunkéw umozliwiajg wykonanie wszystkich
rodzajéw przelewdw, np. z rachunku oszczednosciowego powinienes$
wykonywac jedynie przelewy na rachunki Twojej firmy.

Czy ten artykut byt pomocny?
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‘ Online Jak uruchomi¢ formularz Wskazéwki do wypetnienia Ekran podsumowania ING
przelewu? formularza przelewu

—e - Pola obligatoryjne majg pomaranczowe tto - musisz
« Przelew krajowy ~ wypetni¢ wszystkie, aby zatwierdzi¢ formularz.

« » Pola fakultatywne majg biate tto - nie musisz ich wypetniac.

Podzielona ptatnodt (Split Payment)  ?
Korzystaj z podpowiedzi
Na formularzu przelewu mozesz odszuka¢ kilka typow
MNumer rachunku Wipisz nurmer rochunku, np. 99 1234 0012 1000 0000 1234 1234 : f pOdeWiedZiZ

- Podpowiedz w polu

Mazwa / Imig | nazwisko
+ OpConalnes adres

- Komunikaty o btednym wypetnieniu pola lub braku jego
wypetnienia

Deda) kontrahenta do bazy

(:!:) Whpisz nazwe odbiorcy. Nazwa moze mie¢ maksymalnie 4 linie po 35 znakow.
Dozwolone znaki to:
- litery (w tym polskie),

Data realizac 24012020 P < - oyfry,
redizacy EH <« -separatory /,."()[1{}=_%~A'-<>@38H&*+:;71"

Nazwa / Imig i nazwisko N
Kwota 000 FLN + opcjonalnie adres
Tyl platnedci §
<—
—= - Pomoc kontekstowa - najedz na ikone znaku zapytania, aby
e uzyska¢ wiecej informacji, np. o mozliwych rodzajach
® ELMR 2 SORBNET | 9 BxpressELXIR |9 € I’eGliZOCji przeleWU.
Nurner referencyjny Klienta | 7
® ELXIR 2 SORBNET | 2 Express ELIXIR | #

Poprzez system ELIXIR rozliczany jest przelew krajowy:

Regulamin otwierania | prowadzenia rachunkow bankowych w ING Banku Slaskim SA.

« ktdrego kwota nie przekracza 1 000 000 ztotych,
Z3pisz jako WOTCOWY » realizowany na rachunki organdw podatkowych lub ZUS (niezaleznie

od kwoty).
Zatwierdz

41710
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‘ Online

+ Przelew krajowy - <

— Podzelona ptatnosc

pr Przelew do ZUS

Sr
Przelew europejski

Przelew podatkowy
Przelew walutowy

" Przelew wewnetrzny

Numer rachunku

Nazwa skrocona™

ZAKZB ZRB

ZYGAWO)

Z KOMINIARSKI R Kusyk
ZAREMBA SC

ZAFIX

Xtest2

Jak uruchomi¢ formularz

Wskazéwki do wypetnienia

Ekran podsumowania

ING

przelewu? formularza przelewu
Zmiana rodzaju przelewu
- kliknij w nagtowek przelewu, aby zmieni¢ rodzaj przelewu -
. L . formularz dostosuje swoj wyglagd do wybranej przez Ciebie
Wszukaj rachune! - E— ..
pozycji.
Podzielona platnosd (Split Payment) | ? . . P
Wypetnienie pol
Pola formularza mozesz wypetniac:
- - recznie -jezeli w firmie, na ktorej jeste$ zalogowany zapisani
Whisz numer rachunku, np. 99 1234 0012 1000 0000 1234 123 B <} . . . .. .,
’ s = sq np. kontrahenci, to po wpisaniu minimum 3 znakoéw,
. system podpowie zapisane dla pola wartosci.
[ 2319 |
Efrg;a SERIE Numer rachunku
2 357 1 Business / / Partner
Firma A
Katowice 859065 I
fredieorstuo Handowe- _— ° - korzgstqjqc z listy rozwijanej - po klllanQCIu w ikone system
Warszawo pokaze liste rachunkoéw firmy (do ktérych masz dostep) lub
Agenda Reklamous 32 109055 SR — innych danych bankowych.
S b 13 2030 m— woer | —— O korzgsta,ch z ikony llstg_- po kliknieciu zobaclzgsz liste
_ rachunkow firmy lub zapisanych kontrahentow.
;LTE B 799681 Wybierz
Firma C ~
Wrzesnia 211050 Wybierz Numer rachunku Wipisz numer rachunku, np. 99 1234 0012 1000 0000 1234 1234
Firma D e ;
Szezecin 58 10502 — = Wybierz
L 3| 4 Obszar listy posiada wyszukiwarke, ktéra utatwi odnalezienie
e

interesujgcej Cie pozycji. Kliknij Wybierz z prawej strony danego
wiersza, jesli chcesz, by ta pozycja zostata wczytana w pole
formularza.
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Online Jak uruchomi¢ formularz
przelewu?

Wskazéwki do wypetnienia Ekran podsumowania ING
formularza

przelewu

« Przelew krajowy ~

Praelew srodkdw 2 rachunky /
Srodh dostepne

Humer rachunku

MNarwa / Mg | NAMSKD
+ opcjonalnie adres

Data realizac)

Kwota

Tynd platnoci

® ELXR | 9

Podzielona platnodé (Split Payment)  ?

1
iii

Wiisz numer rachunku, np. 99 1234 0012 1000 0000 1234 1234

Dioda) kontrahenta do bary

~

— Wybér daty
Date przelewu mozesz:

- Wprowadzi¢ recznie - ustaw kursor w polu daty i wpisz date
w formacie dd-mm-rrrr.

- Wuybraé z kalendarza - kliknij w ikone kalendarza i wybierz
dzien realizacji przelewu. Aby zmieni¢ miesiqc, kliknij strzatke
z lewej lub prawej strony przy nazwie miesigca. Aby zobaczyc¢
miesigce w ujeciu rocznym, kliknij w nazwe miesigca.

Data realizagji 24-01-2020 FH

o lawla

Jt [CZNla £ULU

mnnmmm_

02 03

2401200 R <

000 PN
i) { plotno
Droda tytut do bazy
SORBMET | 2 Express ELIXIR | 2

Humer referencyjny Klienta | 7

Regulamin otwierania | prowadzenia rachunkdw bankowych w ING Banku Slaskim 5.4,

Zapisz jako w2orcowy

06 07 08 09 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 BeEM 25 26
27 28 29 30 31 01 02

04 05|06 07 08 09

Przelewy krajowe mogg by¢ wprowadzone do systemu maksymalnie
z rocznym wyprzedzeniem, za$ walutowe maksymalnie z miesiecznym.

Czy ten artykut byt pomocny?

C@ @j 6/10
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Online Jak uruchomi¢ formularz
przelewu?

Wskazéwki do wypetnienia Ekran podsumowania ING
formularza

przelewu

« Przelew krajowy ~

Podzielona ptatnoss (Split Payment) 7

Numer rachunky Wiisz numer rachunku, np. 99 1234 0012 1000 0000 1234 1234

Nazwa / Imig | nazwisko
+ opcponalne adres

Doda) kontrahenta do bazy

Data realizac) 24-01-2020

Kwota 0.00  PLN

Tyt platnodci

Dioda) tytul do bazy <

® ELXIR 2 SORBMET | 2 Express ELIXIR | 2

Murner referencyjny Klienta | 7

Regulamin otwierania | prowadzenia rachunkdw bankowych w ING Banku Slaskim 5.4,

Zapisz jako w2orcowy <

Zatwierdi

Zapisanie wypetnionych danych

—* - Zaznacz checkbox pod polem -np. tytutu przelewu lub nazwy

kontrahenta, aby wypetnione dane zostaty zapisane
w systemie. W czasie kolejnego wypetnienia przelewu w tych
polach system podpowie zapisane wartosci.

Tytul ptatnosd Przyktadowy tytut, ktory chee
dodac do bazy firmy

Dodaj tytut do bazy

- Zapisz jako wzorcowy - zaznacz checkbox, aby zapisac
wypetniong formatke przelewu. Wpisz nazwe wzorca, wybierz
grupe i kliknij Zatwierdz:

Zapisz jako wzarcowy
Nazwa przelewu wzorcowego [ Przykladowa nazwa wzorca [
Grupa Grupa ogdlna v

Na kolejnym ekranie kliknij Zapisz jako wzorcowy, by méc
w przysztosci skorzystac¢ z wypetnionego juz formularza.

Zapisz jako wzorcowy
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‘ Online Jak uruchomi¢ formularz Wskazéwki do wypetnienia Ekran podsumowania
przelewu? formularza przelewu

Godziny realizacji zlecen

- Godziny realizacji zlecen (godziny graniczne) - to godziny, w
ktorych zlecenia mogq byc¢ przekazywane z banku. Aby
upewnic sie, do ktorej godziny przelew musi zosta¢ nie tylko
wypetniony, ale tez podpisany i wystany, przejdz na:
ing.pl/cot

Zatwierdz wprowadzone dane

Jesli wypetnites$ pola formularza, kliknij w przycisk Zatwierdz. Po
zatwierdzeniu pojawi sie ekran podsumowania.

Czy ten artykut byt pomocny?

[ﬁ 9:] 8/10
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Jak uruchomi¢ formularz
przelewu?

‘ Online

- Jesli musisz zmieni¢ dane przelewu kliknij w strzatke powrotu
—e znajdujqcg sie w nagtdwku: przejdziesz do trybu edycji
i poprawisz dane.

formularza

» + Szczegoty przelewu krajowego

- Jesli dane przelewu zostaty prawidtowo wypetnione kliknij
w akcje znajdujqcg sie u dotu ekranu:
o Zapisz - jesli chcesz, by przelew zostat jedynie
wprowadzony do systemu

o Podpisz - jesli chcesz, by przelew zostat
wprowadzony i podpisany Twoim imieniem
i nazwiskiem

o Podpisz i wyslij - jesli chcesz od razu wysta¢
wypetniony przelew

Podpisz i wyslij Podpisz

@ UWAGA!

- Pamietaj, ze dziatasz w ramach swoich uprawnien. Jesli posiadasz
uprawnienia tylko do wprowadzania i podpisywania przelewow,
a klikngtes$ przycisk Podpisz i wyslij - przelew zostanie wprowadzony do
systemu i podpisany Twoimi danymi ale nie zostanie wystany.

Wskazoéwki do wypetnienia

Ekran podsumowania
przelewu

ING

Kod SMS / wpisanie hasta do tokena/karty

Jesli wybrana przez Ciebie akcja wymaga dodatkowej autoryzacji
- wpisania kodu SMS lub hasta do tokena/karty - zostaniesz o nie
poproszony.

- Kod SMS - koniecznie sprawdz, czy otrzymany przez Ciebie
SMS ma ten sam numer. Sprawdz rowniez, czy dane w
wiadomosci SMS zgadzajg sie z danymi wprowadzonymi na
formularzu.

I:l Anuluj kod SMS

Podaj kod sms numer: 2

Podpisz

Po przepisaniu kodu z wiadomosci SMS, kliknij w ten sam
przycisk, ktéry wybrate$ wywotujgc SMSa.

- hasto do tokena/karty - zweryfikuj dane w oknie i jesli sie
zgadzajqg zatwierdz je wpisujgc hasto do tokena/karty.

Komunikat
Jesli akcja powiodta sie zobaczysz na ekranie zielony komunikat:

Czy ten artykut byt pomocny?

C@ @j 9/10
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‘ Online Jak uruchomi¢ formularz Wskazéwki do wypetnienia Ekran podsumowania ING :
przelewu? formularza przelewu

Jesli wybrana przez Ciebie akcja nie powiodta sie zobaczysz na
ekranie:

Zlecenie zostato podpisane.

) Nie powiodta sie operacja wystania przelewu. Nie spetniono schematéw akceptacji dla tego
rachunku lub przekroczono limity.

To wszystko! Teraz wiesz jak
zarzgdzac przelewami w ING
Business.

&) Jesli masz pytania zadzwon do Centrum Wsparcia
Biznesu:

32 357 00 24

Nasi doradcy dostepni sg w dni robocze od
poniedziatku do pigtku od 8:00 do 18:00.

DA Napisz do nas. Zaloguj sie do ING Business i wyslij
wiadomos¢ przez modut Dokumenty i wiadomosci.

Niniejsza informacja stanowi wytgcznie informacje edukacyjng i nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego. ng ten (]I’tl_.]ku{' bg.[» pomocng?
Zostata przygotowana przez ING Bank Slgski S.A., z siedzibg przy ul. Sokolskiej 34, 40-086 Katowice, zarejestrowang w Krajowym

Rejestrze Sgdowym pod numerem KRS 0000005469 przez Sqd Rejonowy Katowice - Wschod w Katowicach, Wydziat VIl Gospodarczy & ? 10/10
Krajowego Rejestru Sgdowego, NIP: 634-013-54-75, REGON: 271514909, kapitat zaktadowy 130 100 000 zt w catosci optacony.
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