
 

 

MOJE SKRÓTY – JAK DODAĆ LUB USUNĄĆ SKRÓT 

EKRAN GŁÓWNY 

 

Moduł Moje skróty na ekranie głównym systemu umożliwia stworzenie Twojej własnej, podręcznej 
listy najczęściej używanych funkcji. Możesz modyfikować listę dodając nową pozycję lub usuwając tę, z 
której już nie korzystasz.  

W zależności od ekranu głównego, który wybrałeś, moduł może występować w dwóch postaciach: 

 Moduł z maksymalnie 8 skrótami, znajdujący się w węższej kolumnie ekranu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Moduł z maksymalnie 9 skrótami, znajdujący się w szerszej kolumnie ekranu: 

 

 

 

 

 

 

 

Moduł moje skróty jest jedynym modułem, którego nie możesz usunąć z ekranu głównego. Możesz 
jednak zmienić jego położenie oraz ilość dostępnych skrótów. Przeczytasz o tym w instrukcji: 
Dostosowanie ekranu głównego do Twoich potrzeb. 
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A. PRZEJŚCIE DO EDYCJI MOICH SKRÓTÓW 

 
KROK 1  

Modyfikacji obszaru Moje skróty możesz dokonać na dwa sposoby: 

 Kliknij w wolne miejsce skrótu w module: 

  

 

 

 

 Kliknij w link Ustaw w prawym, górnym rogu modułu: 

 

 

 

 

 

KROK 2  

Zobaczysz ekran Konfiguracja sekcji moje skróty. Aktualne skróty ekranu znajdują się w górnej 
części ekranu. Dostępną listę innych skrótów, znajdziesz w dolnej części ekranu, po wyborze 
interesującego Cię obszaru. 
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B. USUWANIE SKRÓTU 

KROK 1  

Przejdź do edycji Twoich skrótów zgodnie z punktem A instrukcji. 

 

KROK 2 

 

Kliknij w x z prawej strony skrótu, aby go usunąć z listy. Najedź na skrót kursorem, jeśli - zobaczysz z 
prawej strony w polu pomarańczowy krzyżyk.  

 

  

 

Kliknij w x jeśli chcesz usunąć skrót z listy.  

 

KROK 3 

Gdy dodasz lub usuniesz skróty z listy skrótów: 

 Zapisz, aby Twoja modyfikacja została zapamiętana 

 Anuluj lub x w prawym górnym rogu ekranu, jeśli nie chcesz zachować 
zmiany  

 

Gdy przejdziesz na Twój ekran główny – zobaczysz aktualną listę skrótów.  
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C. DODAWANIE SKRÓTU 

 

KROK 1  

Przejdź do edycji Twoich skrótów zgodnie z punktem A instrukcji. 

 

KROK 2 

Aby dodać nową ikonę skrótu, kliknij w ikonę strzałki w polu Wybierz obszar. Z dostępnej listy wybierz 
interesujący Cię obszar: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KROK 3 

Aby dodać skrót do listy, kliknij w niego.  
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Kliknięta pozycja automatycznie pojawi się na Twojej liście skrótów na pierwszym wolnym miejscu:  

 

 

 

Jeśli lista Twoich skrótów jest pełna – musisz usunąć skrót z listy, by zrobić miejsce na nowy. 

 

 

Możesz samodzielnie ułożyć kolejność dodanych skrótów: 

 kliknij skrót, który chcesz przenieść, 

 przytrzymaj wciśnięty lewy przycisk myszy, przeciągnij skrót w wybrane miejsce, 

 puść przycisk myszy – przesuwany skrót zostanie w nowym miejscu. 

Przykład: jeśli masz dodane 3 skróty, możesz przesuwać je na pierwsze, drugie i trzecie miejsce. 
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KROK 4 

Gdy dodasz, usuniesz lub zmienisz kolejność skrótów z listy: 

 Zapisz, aby Twoja modyfikacja została zapamiętana 

 Anuluj lub x w prawym górnym rogu ekranu, jeśli nie chcesz zachować 
zmiany  

 

 

 

 

Jeśli masz pytania zadzwoń ING Business Centre: 32 357 00 24 lub 801 242 242 lub napisz: 
bc@ingbank.pl.  Nasi doradcy są dostępni w dni robocze od poniedziałku do piątku od 8:00 do 18:00. 

mailto:bc@ingbank.pl

