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Zaloguj się do systemu.

Wejdź na stronę www.ingbusiness.pl i w części Zaloguj się do ING Business kliknij w przycisk Wejście (login i hasło) lub Wejscie 
(eToken/karta) w zależności od metody logowania, z której korzystasz.

Przejdź do zakładki Przelewy i Wnioski

a następnie kliknij przycisk Nowy wniosek aby zobaczyć listę dostępnych wniosków.

Dodanie uprawnienia do szczegółów rachunku VAT
w systemie ING Business

krok 1

krok 2
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Otwórz wniosek Nadanie/modyfikacja uprawnień użytkownika.

Zaznacz na wniosku opcję Modyfikacja uprawnień Użytkowników. Następnie wybierz z listy użytkownika, któremu chcesz dodać 
uprawnienie. W celu zatwierdzenia wyboru kliknij przycisk Dodaj wybranego użytkownika.

krok 3

krok 4
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Zaznacz checkbox przy uprawnieniu Szczegóły rachunku VAT. Znajdziesz je w grupie uprawnień Rachunki.

Jeśli wysłanie wniosku się powiedzie zobaczysz następujący zielony komunikat:

Aby zatwierdzić wniosek kliknij przycisk Zatwierdź 

a następnie Podpisz i wyślij aby go wysłać.

krok 6

krok 7

Zaznacz na wniosku opcję Modyfikacja uprawnień Użytkowników. Następnie wybierz z listy użytkownika, któremu chcesz dodać 
uprawnienie. W celu zatwierdzenia wyboru kliknij przycisk Dodaj wybranego użytkownika.

krok 5
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Przygotowany przez Ciebie wniosek znajduje się w zakładce Przelewy i Wnioski w module Wnioski.

Wniosek ten powinien zostać podpisany zgodnie ze schematami akceptacji do wniosków systemowych obowiązujących w firmie, 
w ramach której tworzyłeś wniosek.

Nasi doradcy są dostępni od poniedziałku do piątku od 8:00 do 18:00.

Jeśli masz pytania 

zadzwoń do ING Business Centre: 32 357 00 24 lub 801 242 242 

lub napisz: bc@ingbank.pl.

Jeśli zobaczysz czerwony komunikat oznacza to, że nie masz wystarczających uprawnień aby wysłać wniosek i musi być podpisany 
przez innego użytkownika systemu.


