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Instrukcja jak stworzyć jeden plik ZIP z obrazów oryginałów (skanów) lub ze zdjęć 
 

Wybierz rozwiązanie, które pasuje do Twojego urządzenia: 

• komputera z systemem Windows, 

• komputera z systemem Mac 

• urządzenia mobilnego z systemem Android lub iOS. 

Nie ustawiaj hasła do pliku ZIP! 

Komputer z systemem Windows 

1. Zrób obrazy oryginałów: zeskanuj podpisane dokumenty lub zrób im wyraźne zdjęcie. 

2. Przenieś obrazy oryginałów na komputer. 

➢ Jak przenieść pliki? Możesz wysłać je na swojego maila lub przesłać przez Bluetooth. 

➢ Pliki mogą być w formatach: PDF, PNG, ZIP, JPG, TIFF, XAdES, PAdES, CAdES lub XMLSIG. 

3. Zapisz pliki w jednym folderze. 

4. Otwórz ten folder i zaznacz pliki, które chcesz połączyć w ZIP. 

➢ Jak zaznaczyć pliki? Przytrzymaj lewy przycisk myszy i najedź na te pliki lub przytrzymaj 

klawisz Ctrl i kliknij pliki. 

5. Kliknij zaznaczone pliki prawym przyciskiem myszy. Otworzy się okno Menu. 

6. Wybierz Wyślij do, a następnie Folder skompresowany (zip). Jeśli nie widzisz opcji Wyślij do, kliknij 

Pokaż więcej opcji. System utworzy nowy plik ZIP w tym samym folderze. 

7. Zmień nazwę pliku ZIP na nazwę dokumentów, które zawiera. Zostaw rozszerzenie .zip . 

➢ Jak zmienić nazwę? Kliknij lewym przyciskiem myszy na plik ZIP i wciśnij klawisz F2. 

8. Nie ustawiaj hasła do pliku ZIP. 

 

Komputer Mac (macOS) - skorzystaj z Instrukcji Apple 

 

https://support.apple.com/pl-pl/guide/mac-help/mchlp2528/mac
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Urządzenie mobilne (Android/iOS) 

 

1. Zrób zdjęcia podpisanych dokumentów. 

2. Uruchom aplikację z plikami: Moje pliki na Androidzie lub Pliki na iOS. 

3. Zaznacz wszystkie potrzebne zdjęcia. 

➢ Jak zaznaczyć zdjęcia? Gdy przytrzymasz jedno zdjęcie, pojawi się możliwość zaznaczenia kilku 

zdjęć. 

4. Utwórz plik ZIP: 

A) Android: 

• kliknij Menu (trzy kropki w rogu ekranu) i wybierz Skompresuj. 

B) iOS 

• kliknij Więcej (trzy kropki w rogu ekranu) i wybierz Kompresuj. 

5. Zmień nazwę pliku ZIP na nazwę dokumentów, które zawiera. Zostaw rozszerzenie .zip i zapisz plik 

na swoim urządzeniu. 

6. Nie ustawiaj hasła do pliku ZIP. 


