Instrukcja jak stworzyc jeden plik ZIP z obrazéw oryginatéw (skandéw) lub ze zdjec

Wuybierz rozwigzanie, ktére pasuje do Twojego urzgdzenia:

e komputera z systemem Windows,
e komputera z systemem Mac

e urzgdzenia mobilnego z systemem Android lub iOS.

Nie ustawiaj hasta do pliku ZIP!

Komputer z systemem Windows

1. Zrob obrazy oryginatéw: zeskanuj podpisane dokumenty lub zréb im wyrazne zdjecie.

2. Przenies obrazy oryginatéw na komputer.

> Jak przenies¢ pliki? Mozesz wysta¢ je na swojego maila lub przesta¢ przez Bluetooth.

» Pliki mogq by¢ w formatach: PDF, PNG, ZIP, JPG, TIFF, XAdES, PAdES, CAdES lub XMLSIG.

3. Zapisz pliki w jednym folderze.

4. Otworz ten folder i zaznacz pliki, ktére chcesz potgczyc w ZIP.
» Jak zaznaczyc pliki? Przytrzymaj lewy przycisk myszy i najedz na te pliki lub przytrzymaj

klawisz Ctrl i kliknij pliki.

5. Kliknij zaznaczone pliki prawym przyciskiem myszy. Otworzy sie okno Menu.

6. Wybierz Wyslij do, a nastepnie Folder skompresowany (zip). Jesli nie widzisz opcji Wyslij do, kliknij
Pokaz wiecej opcji. System utworzy nowy plik ZIP w tym samym folderze.

7. Zmieni nazwe pliku ZIP na nazwe dokumentoéw, ktére zawiera. Zostaw rozszerzenie .zip .
» Jak zmieni¢ nazwe? Kliknij lewym przyciskiem myszy na plik ZIP i wcisnij klawisz F2.

8. Nie ustawiaj hasta do pliku ZIP.

Komputer Mac (macOS) - skorzystaj z Instrukcji Apple

Stronal/2 Instrukcja jak stworzyc jeden plik ZIP z obrazéw oryginatéw (skanéw) lub ze zdje¢


https://support.apple.com/pl-pl/guide/mac-help/mchlp2528/mac

Urzqgdzenie mobilne (Android/iOS)

1.
2.
3.
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Zrob zdjecia podpisanych dokumentow.
Uruchom aplikacje z plikami: Moje pliki na Androidzie lub Pliki na iOS.
Zaznacz wszystkie potrzebne zdjecia.
» Jak zaznaczy¢ zdjecia? Gdy przytrzymasz jedno zdjecie, pojawi sie mozliwos¢ zaznaczenia kilku
zdje¢.
Utworz plik ZIP:
A) Android:
e kliknij Menu (trzy kropki w rogu ekranu) i wybierz Skompresu,j.
B) iOS
o kliknij Wiecej (trzy kropki w rogu ekranu) i wybierz Kompresu,j.
Zmien nazwe pliku ZIP na nazwe dokumentow, ktére zawiera. Zostaw rozszerzenie .zip i zapisz plik
na swoim urzgdzeniu.

Nie ustawiaj hasta do pliku ZIP.




