Ponizsza instrukcja pozwala na potaczenie w 1 plik wielu dokumentow:

v" Mogg one byé réznego typu tj. mozna potaczyé PDF z Excel, Word, Power Point,
v" Do jednego pliku PDF mozna przenie$¢ cze$¢ dokumentu, caty dokument lub potaczy¢ kilka
dokumentdw lub ich czesci

Dzieki temu do PDP podepniecie 1 plik zamiast kilku, kilkunastu.

W ponizszej instrukcji zilustrowano jak potgczy¢ 4 pliki w jeden.

Krok 1:

v' Otworz pierwszy dokument ktéry bedziesz taczyé z innymi, nastepnie z menu plik wybierz
drukuj oraz ,,PDF Creator”.

v' Jesli chcesz aby do nowotworzonego pliku trafita tylko cze$é dokumentu w ,,ustawienia”
okresl ktore strony trafig do nowego pliku

v Kliknij ,, drukuj”
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Krok 2:
Po prawidtowym wykonaniu kroku 1 pojawi sie okienko uwidocznione ponizej,

Kliknij ,,wait- collect”
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Krok 3:

Pojawi sie tabelka potwierdzajgca ze dokument oczekuje na potgczenie z kolejnymi. Zminimalizuj ja.
Na tym etapie mozesz zamkna¢ pierwszy dokument z ktérym pracowates.
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Krok 4:

Powtdérz powyzsze kroki dla kolejnych plikow ktére chcesz potaczy¢. UWAGA! System po kliknieciu
»drukuj” automatycznie dotgczy je do oczekujacych — nie pojawi sie ,,wait — collect”.
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Krok 5:

Kliknij prawy przycisk myszy — wybierz ,combine all”’—albo zamiennie kliknij CTRL+A.

Dokumenty scalg sie w jeden.
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Wydrukowanie dokumentu lub jego zapisanie mozliwe jest poprzez Klikniecie prawym przyciskiem
myszy w pole zaznaczone ponizej.
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Wskazéwka! W trakcie wykonywania powyzszych czynnosci, tabelka z dokumentami moze ,znikngé¢”
z ekranu i/lub paska dolnego. W takiej sytuacji w prawym dolnym rogu kliknij przycisk ,,A”. Kliknij PDF




