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WYKAZ DOKUMENTÓW 

dla Klientów ubiegających się o detaliczne produkty kredytowe (Consumer Finanse) 

I.  WYKAZ DOKUMENTÓW INDENTYFIKACYJNYCH KLIENTA:

	Obywatel polski
	1. Dowód osobisty (nie dołączaj scanów dokumentu w PDP)
Lub

	
	2. Paszport (nie dołączaj scanów dokumentu w PDP)



II.  WYKAZ DOKUMENTÓW UZALEŻNIONY OD ŹRÓDŁA UZYSKIWANIA DOCHODU:

	LISTA DOKUMENTÓW




· Umowa o pracę (czas określony i nieokreślony)
· Umowa o pracę – dochód w walucie innej niż PLN
· Stosunek służbowy, służby mundurowe, zatrudnienie na podstawie wyboru i powołania / mianowania
· Zasiłek macierzyński/rodzicielski
· Zasiłek chorobowy
· Emerytura (w tym okresowa emerytura kapitałowa wypłacana przez ZUS), Renta
· Świadczenia Przedemerytalne, nauczycielskie świadczenie kompensacyjne.
· Emerytura, Renta – dochód w walucie innej niż PLN 
· Kontrakt menadżerski
· Kontrakt za wyjątkiem menadżerskiego i marynarskiego np.: sportowy, żołnierski  

· Kontrakt marynarski 
· Kontrakt marynarski - dochód w walucie innej niż PLN 
· Działalność wykonywana osobiście - niewymagająca prowadzenia działalności gospodarczej (umowy zlecenia, 
umowy o dzieło lub inne umowy cywilnoprawne, artyści, itp.) 
· Najem, dzierżawa
· Duchowni
· Prowadzenie gospodarstwa rolnego
· Wykonywanie zawodu Syndyka
· Stypendium naukowe
· Alimenty
· Świadczenie z programu „Rodzina 800 +”
· PROWADZENIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ W POLSCE 


	Źródło dochodu
	Lista wymaganych dokumentów
	Okres uzyskiwania dochodów

(w m-cach)
	Okres przyjmowany do analizy

(w m-cach)

	Umowa o pracę 

(czas określony 
i nieokreślony)

Stosunek służbowy, 

służby mundurowe, 

zatrudnienie na podstawie wyboru i powołania / mianowania 

Akceptowane są umowy zawierane przez Agencję pracy tymczasowej 

Zasiłek macierzyński/rodzicielski (przez zasiłek rodzicielski rozumiemy zasiłek macierzyński wypłacany matce lub ojcu) wypłacany przez Zakład pracy oraz ZUS traktować należy analogicznie jak dochód uzyskiwany z tytułu umowy o pracę na czas nieokreślony lub czas określony. W sytuacji, gdy świadczenie jest wypłacane przez ZUS (i wysokość dochodu jest potwierdzana zaświadczeniem z ZUS) dodatkowo wymagane jest przedstawienie zaświadczenia od pracodawcy, które wskaże status zatrudnienia
Zasiłek chorobowy 

wypłacany przez Zakład pracy oraz ZUS traktować należy analogicznie jak dochód uzyskiwany z tytułu umowy 
o pracę na czas nieokreślony/ określony

Jeżeli zasiłek chorobowy jest wypłacany przez ZUS i:

a/ nie wpływa na konto bankowe - wymagane jest zaświadczenie z ZUS o wysokości dochodu i zaświadczenie o dochodzie od pracodawcy w celu określenia statusu zatrudnienia;

b/ wpływa na konto bankowe - wysokość dochodu weryfikowana jest na podstawie wpływów/wyciągów i wymagane jest zaświadczenie o dochodzie w celu określenia statusu zatrudnienia.
	Zestaw I

1. Zaświadczenie o źródle i wysokości miesięcznych dochodów – formularz bankowy


	6 
	6
Dla zaświadczenia o źródle i wysokości miesięcznych dochodów  6-12

	
	Zestaw II
1. PIT 11 – dotyczy umowy o pracę - w okresie od 1 stycznia do 31 maja
2. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy

	
	

	
	       Zestaw III
1. Pełne wyciągi bankowe/ wyciągi z listą wybranych transakcji/potwierdzenia wpływów wynagrodzenia od pracodawcy potwierdzające wpływy na rachunek z tytułu osiąganego dochodu za ostatnie 6 miesięcy, (w formie plików PDF wygenerowanych z bankowości internetowej klienta lub w wersji papierowej z podpisem pracownika banku)
2. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy

	
	

	Umowa o pracę – dochód w walucie innej niż PLN

(kraje Unii europejskiej oraz Szwajcaria, Norwegia oraz Wielka Brytania czas określony i nieokreślony),

pod warunkiem, że dochody z tego tytułu wpływają regularnie od minimum 6 miesięcy na rachunek w ING Banku Śląskim S.A lub na rachunek w innym banku na terytorium RP


	         W przypadku, gdy dochód wpływa na rachunek w ING:   
	6
	6

	
	         Zestaw I:

1. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy

	
	

	
	         W przypadku, gdy dochód wpływa na rachunek w innym   

         banku na  terytorium RP
	
	

	
	         Zestaw II:

1. Pełne wyciągi z obcego banku/wyciągi z listą wybranych transakcji/potwierdzenia wpływów wynagrodzenia od pracodawcy za ostatnie 6 miesięcy (w formie plików PDF wygenerowanych z bankowości internetowej klienta lub w wersji papierowej z podpisem pracownika banku)
2. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy

	
	

	Emerytura (w tym okresowa emerytura kapitałowa wypłacana przez ZUS), Renta

Świadczenie przedemerytalne, nauczycielskie świadczenie kompensacyjne.
Urlop górniczy (tylko na podstawie wpływów na konto w ING lub innym banku)
Rodzicielskie świadczenie uzupełniające MAMA 4+

Rodzaje rent akceptowanych przez Bank:

- z tytułu niezdolności do pracy- rodzinne

- wyrównawcze 

- strukturalne
- wypłacane przez szpital 
Świadczenia wypłacane przez KRUS (Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego), Zakład Emerytalno-Rentowy MSWiA oraz Wojskowe Biuro Emerytalne, Biuro Emerytalne Służby Więziennej traktowane będą na równi ze świadczeniami wypłacanymi przez ZUS. Dokumenty wymagane 
z tytułu uzyskiwania świadczeń wypłacanych przez ww. organy wypłacające świadczenia o wysokości emerytury/renty są analogiczne jak w przypadku rent i emerytur wypłacanych przez ZUS.


	Zestaw I

1. Ostatni dokument potwierdzający prawo do świadczenia – np. decyzja o przyznaniu/waloryzacji emerytury/renty, świadczenia/zasiłku przedemerytalnego (w przypadku renty wskazująca również okres przyznania świadczenia), 
2. Dokument potwierdzający wypłatę świadczenia – np. ostatni odcinek/potwierdzenie wpływu renty lub emerytury, zasiłku/świadczenia przedemerytalnego.

	
1

dla świadczeń krajowych

 
	1

dla świadczeń krajowych



	
	       Zestaw II

1. Zaświadczenie z ZUS/KRUS o wysokości wypłacanego świadczenia zawierające imię,  nazwisko, adres, kwotę, ewentualne tytuły wykonawcze (w przypadku renty wskazujące również okres przyznania świadczenia)

	
	

	
	       Zestaw III
1. Pełne wyciągi bankowe/wyciągi z listą wybranych transakcji/potwierdzenia wpływów od świadczeniodawcy potwierdzające wpływy na rachunek z tytułu osiąganego dochodu za ostatnie 3 miesiące (w formie plików PDF wygenerowanych z bankowości internetowej klienta lub w wersji papierowej z podpisem pracownika banku)
2. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy

	
	

	
	       RENTA WYROWNAWCZA:
	
	

	
	       Zestaw I

1. Wyrok sądu

	
	

	
	       Zestaw II

1.  Ugoda z pracodawcą 

	
	

	
	Zestaw III

1. Pełne wyciągi bankowe/wyciągi z listą wybranych transakcji/potwierdzenia wpływów od świadczeniodawcy potwierdzające wpływy na rachunek z tytułu osiąganego dochodu za okres  ostatnich 3 miesięcy (w formie plików PDF wygenerowanych z bankowości internetowej klienta lub w wersji papierowej z podpisem pracownika banku)
2. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy
	
	

	
	       RENTA STRUKTURALNA:

       która jest wypłacana przez ARiMR (Agencja Restrukturyzacji 
       i Modernizacji Rolnictwa) 
	
	

	
	Zestaw I

1. Decyzja

	
	

	
	Zestaw II

1. Zaświadczeniem z ARiMR

	
	

	
	RENTA WYPŁACANA PRZEZ SZPITAL:
	
	

	
	Zestaw I:

1. Wyrok sądu 
2. Dokument potwierdzający wypłatę świadczenia – np. potwierdzenie ostatniego wpływu renty  
	
	

	Emerytura, Renta 

dochód w walucie innej 
niż PLN

tylko w przypadku, gdy świadczenia te wpływają regularnie na rachunek w ING Banku Śląskim S.A. od minimum 6 miesięcy lub na rachunek w innym banku na terytorium RP.


	        W przypadku, gdy dochód wpływa na rachunek w ING:
	6
	6

	
	        Zestaw I:

1. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy

	
	

	
	          W przypadku, gdy dochód wpływa na rachunek w innym      

          banku na  terytorium RP:
	
	

	
	          Zestaw II:

1. Pełne wyciągi bankowe/wyciągi z listą wybranych transakcji/ potwierdzenia wpływów od świadczeniodawcy potwierdzające wpływy na rachunek 
z tytułu osiąganego dochodu za ostatnie 6 miesięcy (w formie plików PDF wygenerowanych z bankowości internetowej klienta lub w wersji papierowej z podpisem pracownika banku)
Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy
	
	

	Kontrakt menadżerski
	Zestaw I

1. Zaświadczenie o źródle i wysokości miesięcznych dochodów –  formularz bankowy 


	6   
	6
Dla zaświadczenia o źródle i wysokości miesięcznych dochodów  6-12

	
	Zestaw II

1. PIT 11 - w okresie od 1 stycznia do 31 maja 

2. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy

	
	

	
	Zestaw III 

1. Pełne wyciągi bankowe/wyciągi z listą wybranych transakcji,/potwierdzenia wpływów od świadczeniodawcy z ostatnich 6 miesięcy potwierdzające wpływy na rachunek z tytułu osiąganego dochodu (w formie plików PDF wygenerowanych z bankowości internetowej klienta lub w wersji papierowej z podpisem pracownika banku)
2. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy

	
	

	Kontrakt za wyjątkiem menadżerskiego 
i marynarskiego
 np.: sportowy, żołnierski  
	       Zestaw I

1. Zaświadczenie o źródle i wysokości miesięcznych dochodów –     

       formularz bankowy


	6
	6
Dla zaświadczenia o źródle i wysokości miesięcznych dochodów  6-12

	· 
	       Zestaw II

1. Pełne wyciągi bankowe/wyciągi z listą wybranych transakcji/potwierdzenia wpływów od świadczeniodawcy z ostatnich 6 miesięcy potwierdzające wpływy na rachunek z tytułu osiąganego dochodu(w formie plików PDF wygenerowanych z bankowości internetowej klienta lub w wersji papierowej z podpisem pracownika banku)
2. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy

	
	

	Kontrakt marynarski 

- dochód w PLN

Obligatoryjnie klient przedkłada książeczkę żeglarską - kopie stron z danymi osobowymi oraz wpisanymi datami zamustrowania i wymustrowania z okresu ostatnich 12 miesięcy
	        W przypadku, gdy dochód wpływa na rachunek w ING:
	12
	min. 6



	
	        Zestaw I:

1. Książeczka żeglarska potwierdzająca terminy zamustrowania 
        w ostatnich 12 miesiącach (kopie stron z danymi osobowymi 
        oraz wpisanymi datami zamustrowania i wymustrowania)

2. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy

	
	

	
	        W przypadku, gdy dochód wpływa na rachunek w innym   

        banku na terytorium RP:
	
	

	
	        Zestaw II:

1. Pełne wyciągi bankowe/wyciągi z listą wybranych transakcji/ potwierdzenia wpływów od pracodawcy potwierdzające wpływy na rachunek 
z tytułu osiąganego dochodu za ostatnie 12 miesięcy (w formie plików PDF wygenerowanych z bankowości internetowej klienta lub w wersji papierowej z podpisem pracownika banku)
2. Książeczka żeglarska potwierdzająca terminy zamustrowania w ostatnich 12 miesiącach (kopie stron z danymi osobowymi oraz wpisanymi datami zamustrowania i wymustrowania)

3. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy

	
	

	Kontrakt marynarski – dochód w walucie innej niż PLN

tylko w przypadku, gdy dochody 
z tego tytułu wpływają regularnie na rachunek w ING Banku Śląskim S.A od minimum 6 miesięcy lub 
na rachunek w innym banku na terytorium RP


	        W przypadku, gdy dochód wpływa na rachunek w ING:
	12
	min. 6

	
	        Zestaw I:

1. Książeczka żeglarska potwierdzająca terminy zamustrowania w ostatnich 12 miesiącach (kopie stron z danymi osobowymi oraz wpisanymi datami zamustrowania i wymustrowania)

2. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy

	
	

	
	       W przypadku, gdy dochód wpływa na rachunek w innym 
       banku na terytorium RP:
	
	

	
	       Zestaw II:
1. Pełne wyciągi bankowe/ wyciągi z listą wybranych transakcji/potwierdzenia wpływów od pracodawcy potwierdzające wpływy na rachunek 
z tytułu osiąganego dochodu za ostatnie 12 miesięcy (w formie plików PDF wygenerowanych z bankowości internetowej klienta lub w wersji papierowej z podpisem pracownika banku)
2. Książeczka żeglarska potwierdzająca terminy zamustrowania w ostatnich 12 miesiącach (kopie stron z danymi osobowymi oraz wpisanymi datami zamustrowania i wymustrowania)

3. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy

	
	

	 Umowy cywilno-prawne (np. umowy zlecenia, umowy o dzieło).

Akceptowane są również umowy zawierane przez Agencje pracy tymczasowej)

	        Zestaw I
Wystawione przez Zleceniodawcę Zaświadczenie o źródle i wysokości miesięcznych dochodów – formularz bankowy  
Zestaw II
1. umowy za ostatnie 12 miesięcy,
2. Potwierdzenia otrzymywania wynagrodzenia za okres ostatnich 12 miesięcy. 

3. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy


	12
	12
Dla zaświadczenia o źródle i wysokości miesięcznych dochodów  6-12

	
	Zestaw III
1. Pełne wyciągi bankowe/wyciągi z listą wybranych transakcji/ potwierdzenia wpływów od pracodawcy z ostatnich 12 miesięcy potwierdzające wpływy na rachunek z tytułu osiąganego dochodu (w formie plików PDF wygenerowanych z bankowości internetowej klienta lub w wersji papierowej z podpisem pracownika banku)
2. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy

	
	

	Najem, dzierżawa

Okres przyjmowany do analizy wysokości dochodu oraz minimalny okres uzyskiwania dochodu z tego źródła wynosi 12 m-cy.

W sytuacji, gdy klient uzyskuje dochód z najmu / dzierżawy z więcej niż jednej nieruchomości (z różnymi terminami zawarcia umów), wystarczające jest aby jedna umowa była zawarta min. 12 m-cy wstecz przed złożeniem wniosku kredytowego.


	1.     Deklaracja podatkowa PIT za ostatni rok podatkowy 
2. Aktualne umowy najmu/dzierżawy wraz z aneksami
Uwaga!
Jeżeli wniosek kredytowy jest składany w okresie od stycznia do kwietnia i nie zostało złożone jeszcze zeznanie podatkowe w Urzędzie Skarbowym możliwe jest przyjęcie deklaracji za rok poprzedzający ostatni rok podatkowy.  


	12
	12

	Duchowni 
	Wystawione przez bezpośredniego przełożonego Zaświadczenie o źródle i wysokości miesięcznych dochodów – formularz bankowy
	6
	6
Dla zaświadczenia o źródle i wysokości miesięcznych dochodów  6-12

	Prowadzenie gospodarstwa rolnego (Klient osiągający dochody z tego tytułu musi być właścicielem/ współwłaścicielem  tego gospodarstwa rolnego) 
	        Zestaw I

1. Zaświadczenie z Urzędu Gminy o wysokości uzyskiwanych dochodów

2. Zaświadczenie z Urzędu Gminy o niezaleganiu z podatkiem rolnym

3. Zaświadczenie z KRUS o niezaleganiu ze składkami.
4. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy
	12
	12

	
	        Zestaw II

1. Zaświadczenie z Urzędu Gminy o liczbie hektarów przeliczeniowych 

2. Zaświadczenie z Urzędu Gminy o niezaleganiu z podatkiem rolnym

3. Zaświadczenie z KRUS o niezaleganiu ze składkami
4. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy

	
	

	
	        Zestaw III

1. Nakaz płatniczy za rok bieżący 

2. Zaświadczenie z Urzędu Gminy o niezaleganiu z podatkiem rolnym

3. Zaświadczenie z KRUS o niezaleganiu ze składkami
4. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy
	
	

	
	        Zestaw IV

1. Decyzja w sprawie wymiaru podatku rolnego na rok bieżący 

2. Zaświadczenie z Urzędu Gminy o niezaleganiu z podatkiem rolnym

3. Zaświadczenie z KRUS o niezaleganiu ze składkami
4. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy
	
	

	Wykonywanie zawodu Syndyka
	        Zestaw I

1. Postanowienie sądu informujące o powołaniu danej osoby na funkcję syndyka masy upadłościowej 

2. Zaświadczenie o źródle i wysokości miesięcznych dochodów


	6
	6
Dla zaświadczenia o źródle i wysokości miesięcznych dochodów  6-12

	
	        Zestaw II

1. Postanowienie sądu informujące o powołaniu danej osoby na funkcję syndyka masy upadłościowej 

2. Odpis postanowienia Sądu o przyznanym wynagrodzeniu.
	
	

	
	Dokumenty związane z prowadzoną działalnością (jeśli Klient prowadzi działalność gospodarczą) - zgodnie z Wykazem dokumentów dla osób prowadzących działalność gospodarczą
	
	

	Stypendium naukowe 


	1. Zaświadczenie o źródle i wysokości miesięcznych dochodów (formularz bankowy) wystawione przez służby finansowe uczelni o uzyskiwanym stypendium, które wskazuje rodzaj stypendium, kwotę i okres, na jaki zostało przyznane. 


	1
	1

	Alimenty
	1. Wyrok sądowy o wysokości przyznanych alimentów 

2. Aktualny dokument potwierdzający wpływ minimum jednego świadczenia z tytułu alimentów 

Uwaga!

Alimenty mogą być brane pod uwagę przy ocenie zdolności kredytowej Klienta wyłącznie w sytuacji, kiedy stanowią dochód dodatkowy Klienta (nie mogą przekraczać 50% dochodu głównego dla danego Kredytobiorcy)

Uwaga!

Alimenty kalkulowane są na poziomie klienta, a nie wniosku kredytowego. Oznacza to, iż każdy z wnioskodawców musi spełnić ww. warunek, aby dochód z tytułu alimentów został uwzględniony w obliczeniu zdolności kredytowej.   
	1
	1

	Świadczenie z programu „Rodzina 800+” 
	1. Pełny wyciąg bankowy/wyciąg z listą wybranych transakcji/ potwierdzenie przelewu od świadczeniodawcy potwierdzający wpływy na rachunek 
z tytułu osiąganego dochodu za ostatni miesiąc (w formie plików PDF wygenerowanych z bankowości internetowej klienta lub w wersji papierowej z podpisem pracownika banku)
2. Oświadczenie o dochodach i zobowiązaniach – formularz bankowy

Uwaga!

Dochody z programu „Rodzina 800 +” stanowią jedynie dodatkowe źródło dochodów, a ich maksymalna wysokość wraz z dochodami z tytułu Alimentów, nie może przekroczyć 50% wysokości dochodu podstawowego.


	1
	1

	PROWADZENIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ W POLSCE


	DOKUMENTY WYMAGANE W KAŻDYM PRZYPADKU BEZ WZGLĘDU NA FORMĘ ROZLICZEŃ:
	 24
	12

	1. Dokumenty o niezaleganiu z zobowiązaniami wobec US i ZUS/KRUS:
1. Dla Klientów, którzy  w okresie ostatnich 6 m-cy poprzez rachunek bieżący w ING  regulują zobowiązania wobec US i  w okresie ostatnich 3 miesięcy wobec ZUS/KRUS  

· Oświadczenie klienta o terminowym regulowaniu zobowiązań wobec  US oraz ZUS/KRUS lub

2. Dla Klientów, którzy poprzez rachunek bieżący w ING nie regulują zobowiązań wobec US i  ZUS/KRUS 

· Pełne wyciągi bankowe/wyciągi z listą wybranych transakcji/potwierdzenia płatności potwierdzające terminowe regulowanie zobowiązań wobec US i ZUS/KRUS lub

· Dowody wpłat gotówkowych na rachunki US za ostatnie 6 miesięcy oraz ZUS/KRUS za ostatnie 3  miesiące lub  

· Zaświadczenie potwierdzające terminowe regulowanie zobowiązań wobec US i ZUS/KRUS oraz 

                        - zaświadczenia z Urzędu Skarbowego o wysokości odprowadzonych zaliczek lub

                      - pełne wyciągi bankowe/wyciągi z listą wybranych transakcji/potwierdzenia płatności za 6 mies. z rachunku, z którego realizowane są płatności do US 
(w formie plików PDF wygenerowanych z bankowości internetowej klienta lub w wersji papierowej z podpisem pracownika banku)
3. Dla Klientów, którzy zadeklarowali ugodę z US i/lub ZUS/KRUS - dokumenty potwierdzające terminową realizację ugody:
· Pełne wyciągi bankowe/wyciągi z listą wybranych transakcji/potwierdzenia płatności potwierdzające terminowe regulowania zobowiązań wobec US/ZUS/KRUS lub
· Dowody wpłat gotówkowych na rachunki US/ZUS/KRUS lub
· Zaświadczenie  potwierdzające  terminowe regulowanie zobowiązań wobec US/ZUS/KRUS oraz 
- zaświadczenia z Urzędu Skarbowego o wysokości odprowadzonych zaliczek lub

- pełne wyciągi bankowe/ wyciągi z listą wybranych transakcji/potwierdzenia płatności za 6 mies. z rachunku, z którego realizowane są płatności do US (w formie plików PDF wygenerowanych z bankowości internetowej klienta lub w wersji papierowej z podpisem pracownika banku)
·  Dokument ugody. 

WAŻNE: Istnieje możliwość przyjmowania wymaganych przeze Bank dokumentów tj. np.: zaświadczenia o dochodzie, zaświadczenia z          

Urzędu Skarbowego/ZUS/KRUS z kwalifikowanym podpisem elektronicznym/kwalifikowaną pieczęcią wg obowiązujących Wytycznych
oraz dodatkowo dla Urzędu Skarbowego dokumentów w postaci wydruku pisma uzyskanego z systemu teleinformatycznego wydanego w trybie 144 b Ordynacji Podatkowej. Weryfikacja dokumentu następuje poprzez potwierdzenie występowania poniższych elementów:

- informację, że wydruk pisma został utrwalony w postaci elektronicznej i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska służbowego osoby, która je podpisała;

- identyfikator tego pisma, nadawany przez system teleinformatyczny. 

  


	2. Dokumenty rejestrowe firmy:

I. Działalność gospodarcza prowadzona jednoosobowo*:

· Potwierdzenie wpisu w CEiDG (dane w tym zakresie Pracownik placówki bankowej/Partnera zobowiązany jest pozyskać z bazy internetowej CEIDG - www.ceidg.gov.pl - w formie dokumentu PDF lub wydruku)
* W ramach dochodu z działalności gospodarczej obsługujemy również dochód komornika (brak konieczności sprawdzania wpisu do CEiDG dla komorników)
II. Spółka cywilna:

· Umowa spółki z aneksami 

· Potwierdzenie wpisu w CEiDG (dane w tym zakresie Pracownik placówki bankowej/Partnera zobowiązany jest pozyskać z bazy internetowej CEIDG - www.ceidg.gov.pl - w formie dokumentu PDF lub wydruku)

· Wydruk z internetowej bazy REGON

III. Spółka jawna i spółka partnerska:

· Umowa spółki z aneksami 

· Wydruk z internetowej bazy REGON

· Wypis z KRS lub wydruk z internetowej przeglądarki KRS
W przypadku jeżeli rachunek bieżący firmy jest prowadzony w Banku wystarczające jest złożenie przez Klienta oświadczenia o aktualności ww. dokumentów.

	3. Dokumenty dotyczące amortyzacji (w przypadku, gdy do wyliczania dochodu z tyt. działalności gospodarczej uwzględniamy amortyzację):

Zestaw I

Ewidencja środków trwałych za okres, za który przyjęto do analizy odpisy amortyzacyjne (okres analogiczny jak dla danych finansowych)

lub

Zestaw II

Strony KPiR potwierdzające wysokość odpisów amortyzacyjnych za okres, za który przyjęto do analizy odpisy amortyzacyjne (okres analogiczny jak dla danych finansowych)

	4.  Dokumenty uzależnione od formy rozliczeń 

Deklaracje podatkowe, które klient przedstawia powinny zawierać potwierdzenie złożenia w Urzędzie Skarbowym
Na dokumentach finansowych (np. podsumowanie KPiR, karta ewidencji przychodów, RZiS, dokumenty dotyczące amortyzacji itp.) wymagany jest podpis Klienta lub biura rachunkowego.  

W przypadku dokumentów, które nie są wydrukowane z systemu księgowego akceptowane są dokumenty finansowe zawierające wszystkie pola zgodnie z ustawą o rachunkowości wraz danymi firmy.
Jeżeli w analizowanym okresie nastąpiła zmiana formy opodatkowania wówczas klient powinien przedstawić wymagane dokumenty  wg daty złożenia wniosku dla :

a) aktualnej formy opodatkowania,

b) poprzedniej formy opodatkowania,

z tym zastrzeżeniem, że jeżeli:

a) zmiana formy opodatkowania nastąpiła w poprzednim roku kalendarzowym wymagane dokumenty roczne powinny dotyczyć poprzedniej formy opodatkowania zmiana formy opodatkowania nastąpiła w bieżącym roku kalendarzowym wymagane dokumenty powinny dotyczyć poprzedniej  lub bieżącej formy opodatkowania w zależności od tego czy na moment złożenia wniosku wymagane jest już rozliczenie wg nowej formy opodatkowania 


	Podatkowa książka przychodów 
i rozchodów
	Dla wniosków składanych od 1 stycznia do 20 lutego:

Zestaw I
1. PIT 36 wraz z załącznikami za rok ubiegły

Zestaw II

1. Podsumowanie KPiR za rok ubiegły z uwzględnieniem stanów magazynowych 
(do 20.01 podsumowanie KPiR za 11 miesięcy roku ubiegłego)


	24
	12

	
	Dla wniosków składanych od 21 lutego do 30 kwietnia:

Zestaw I
1.      PIT 36 wraz z załącznikami za rok ubiegły 

2. Podsumowanie KPiR za zakończone miesiące roku bieżącego – wymagane jedynie w przypadku, gdy w analizowanym okresie nastąpiła zmiana formy opodatkowania na podatkową książkę przychodów i rozchodów
Zestaw II

1. Podsumowanie KPiR za rok ubiegły z uwzględnieniem stanów magazynowych 
2. Podsumowanie KPiR za zakończone miesiące roku bieżącego - wymagane jedynie w przypadku, gdy w analizowanym okresie nastąpiła zmiana formy opodatkowania na podatkową książkę przychodów i rozchodów,

	24
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	Dla wniosków składanych od 1 maja do 31 grudnia:

Zestaw I

1. PIT 36 wraz z załącznikami za rok ubiegły

2. Podsumowanie KPiR za zakończone miesiące roku bieżącego


	24
	12

	Podatek zryczałtowany od przychodów ewidencjonowanych


	Dla wniosków składanych od 1 stycznia do 20 lutego:

Zestaw I

1. PIT 28 wraz z załącznikami za rok ubiegły 

Zestaw II

1. Karta ewidencji przychodów za rok ubiegły
(do 20 stycznia karta ewidencji przychodów za 11 m-cy roku ubiegłego)
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	Dla wniosków składanych od 21 lutego do 30 kwietnia:

Zestaw I

1. PIT 28 z załącznikami za rok ubiegły
2. Karta ewidencji przychodów za zakończone miesiące roku bieżącego – wymagane jedynie w przypadku, gdy 
w analizowanym okresie nastąpiła zmiana formy opodatkowania na ryczałt
Zestaw II

1. Karta ewidencji przychodów za rok ubiegły

2. Karta ewidencji przychodów za zakończone miesiące roku bieżącego – wymagane jedynie w przypadku, gdy 
w analizowanym okresie nastąpiła zmiana formy opodatkowania na ryczałt


	
	

	
	Dla wniosków składanych od 1 maja do 31 grudnia:

Zestaw I

1. PIT 28 wraz z załącznikami za rok ubiegły

2. Karta ewidencji przychodów za rozliczone miesiące roku bieżącego 

	
	

	Karta podatkowa
	Zestaw I 

1. Aktualna decyzja o wymiarze podatku 
	24
	12

	Pełna księgowość
	Dla wniosków składanych w terminie 1 stycznia do 30 kwietnia:

Zestaw I

1. PIT 36 wraz z załącznikami za rok ubiegły 
2. Bilans za rozliczone miesiące roku bieżącego*
3. Rachunek zysków i strat za rozliczone miesiące roku bieżącego
Zestaw II

1. Rachunek zysków i strat za rok ubiegły w wariancie porównawczym
2. Bilans za rozliczone miesiące roku bieżącego*
3. Rachunek zysków i strat za rozliczone miesiące roku bieżącego
*wyłącznie na żądanie Banku – w przypadku konieczności dodatkowej analizy
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	Dla wniosków składanych w terminie 1 maja do 31 grudnia:

Zestaw I
1. PIT 36 wraz z załącznikami za rok ubiegły
2. Bilans za zakończone miesiące roku bieżącego*
3. Rachunek zysków i strat za zakończone miesiące roku bieżącego
*wyłącznie na żądanie Banku – w przypadku konieczności dodatkowej analizy
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