
Copy content slides

Using this slide is great for sharing 
information with colleagues as a 
document, rather than in 
presentations.

Changing the text/background colour

To change the background colour of 
your slide, just right click on it and 
choose “Format Background…”.
Ensure that “Solid fill” is selected and 
choose one of our secondary brand 
colours by clicking the paint bucket 
icon next to “Colour”.

To change the text colour, select the 
text you want to change and navigate 
to the “Home” tab. Here you will find 
the “Font Colour” button next to the 
font size and highlight options. Click 
on this and select either white or 
black colour swatch.

To ensure the slides remain legible, 
please use one of the following 
text/background pairings for the 
correct contrast:
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1 - Wniosek o udzielenie 
przez BGK gwarancji spłaty 
kredytu w ramach 
portfelowej linii 
gwarancyjnej de minimis

▪ formularze nie mogą zawierać błędów, 
skreśleń, parafek

▪ błędnie wypełniony formularz spowoduje 
odesłanie wniosku na braki do ponownego 
wypełnienia go z klientem

▪ wymagany jest czytelny podpis klienta:       
imię i nazwisko

pamiętaj
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Jak prawidłowo wypełnić wniosek o udzielenie gwarancji 
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podaj pełną nazwę firmy zgodną z CEIDG 

miejscowość i ulica z numerem porządkowym

wprowadź co najmniej jeden numer telefonu
(stacjonarny lub komórkowy) oraz adres e-mail
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wprowadź kwotę gwarancji w PLN  wg 
wzoru do dwóch miejsc po przecinku

kwota kredytu * wskaźnik gwarancji = 
kwota gwarancji

Przykład:
kwota kredytu brutto 100 000,00 PLN
wskaźnik gwarancji 60%
kwota gwarancji 60 000,00 PLN

liczba miesięcy okresu kredytowania 
np. 36 miesięcy dla limitu, 
120 miesięcy dla pożyczki

podaj kwotę kredytu brutto w PLN -
wraz z kredytowaną prowizją banku 
jeśli wybrano wariant cenowy niższa 
marża (2,5%)

wprowadź procent tzw. wskaźnik gwarancji 
(koniecznie do dwóch miejsc po przecinku) 

60,00%

wprowadź datę obowiązywania gwarancji czyli max 
60 miesięcy 

Przykład 1: wniosek kredytowy złożony 27.05.2026r., 
okres kredytowania 120 miesięcy, okres gwarancji 60
miesięcy – czyli wnioskuje o gwarancję do dnia 
27.05.2031 r.

Przykład 2: wniosek kredytowy złożony 27.05.2026r., 
okres kredytowania 36 miesięcy, okres gwarancji 39
miesięcy – czyli wnioskuje o gwarancję do dnia 
27.08.2029 r. (dla pożyczki do 5 lat gwarancja 
obowiązuje na okres o 3 miesiące dłuższy niż okres 
kredytowania)
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Sprawdź
przedsiębiorcę
w bazie 
SUDOP:

SUDOP - Wyszukiwanie pomocy otrzymanej przez beneficjenta (uokik.gov.pl)ważne
ważne

odpowiadasz za poprawność wypełnienia dokumentów przez Klienta

wpisz numer NIP i pobierz dane pobierz raport za 3 lata wstecz

zaznacz „tylko de minimis”

wygeneruj formularz 

w przypadku braku 
pomocy formularz 
nie wygeneruje się 
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należy podać również pomoc udzieloną 
podmiotom powiązanym w odniesieniu do 
definicji MŚP z wnioskodawcą

należy wykazać wyłącznie pomoc de minimis za 3 lata wstecz 

Uwaga: 
w sytuacji kiedy Klient wykaże we wniosku o gwarancję nieprawidłową wysokość pomocy de minimis, która całkowicie lub częściowo 
dyskwalifikowałaby go do uzyskania gwarancji z powodu przekroczenia 3-letniego limitu pomocy de minimis, to Bank nie traci gwarancji, 
natomiast Klient jest zobowiązany do zwrotu pomocy wraz z odsetkami (o czym jest powiadomiony we Wniosku o gwarancję)

wypełnij tabelę lub dołącz wydruk z bazy SUDOP koniecznie z 
czytelnym podpisem Klienta

dane należy podać precyzyjnie korzystając z bazy SUDOP pod 
linkiem: http://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary

UWAGA!!! Pod uwagę brane są wyłącznie gwarancje de minimis z 
BGK – dofinansowanie PRF nie dotyczy analizy pod kątem 
przyznawanego limitu.

jeśli po sprawdzeniu w bazie SUDOP pomoc nie 
wstępuje należy zaznaczyć odpowiedni box
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Jeżeli Przedsiębiorca dysponuje 
pieczątką poproś o przybicie. 
Jeżeli nie ma pieczątki pole 
zostaje zostać puste – BŁĘDEM 
JEST UZUPEŁNIANIE GO 
RĘCZNIE LUB KOMPUTEROWO

wybierz  tylko tę metodę podpisu 
dostępną dla JDG

data na wniosku do BGK musi być 
zgodna z datą na wniosku kredytowym 
– sprawdź w celu uniknięcia braków

czytelny podpis – imię i nazwisko
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2 - Formularz informacji 
przedstawionych przy 
ubieganiu się o pomoc de 
minimis 

▪ formularze nie mogą zawierać błędów, 
skreśleń, parafek

▪ błędnie wypełniony formularz spowoduje 
odesłanie wniosku na braki do ponownego 
wypełnienia go z klientem

▪ wymagany jest czytelny podpis klienta:       
imię i nazwisko

pamiętaj
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podaj pełną nazwę firmy zgodną z CEIDG 

identyfikator  gminy zgodny z adresem siedziby firmy 
można znaleźć na podanej stronie www lub poprzez 

wyszukiwarkę internetową 

jednoosobowa działalność gospodarcza
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posługując się podpowiedziami BGK w ramkach wypełnij 
skrupulatnie z Kredytobiorcą wszystkie oświadczenia, gdyż

stanowią ważną informacje do udzielenia gwarancji 

w przypadku kiedy kredyt będzie przeznaczony na bieżącą 
działalność firmy (zgodnie z wnioskiem BKG) należy zaznaczyć 

wariant NIE i pozostawić poniższą tabelkę pustą

▪ w przypadku kiedy kredyt będzie przeznaczony na zakup dający 
się zidentyfikować jako konkretny koszt należy zaznaczyć 
wariant TAK oraz wypełnić  tabelkę

▪ dodatkowo należy przypomnieć Przedsiębiorcy, iż jeśli na zakup 
danego środka trwałego otrzymał już dotację to nie może on 
stanowić przedmiotu kredytowania zabezpieczeniem na 
gwarancji BGK
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jeśli tabelka została pusta 
również punkty 1-8 pozostają puste 
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jeżeli Przedsiębiorca dysponuje 
pieczątką poproś o przybicie. 
Jeżeli nie ma pieczątki pole 

może zostać puste

wybierz  tylko tę metodę podpisu

data na formularzu musi być zgodna z 
datą na wniosku kredytowym –
sprawdź w celu uniknięcia braków

czytelny podpis – imię i nazwisko
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Ważne informacje: 

pamiętaj, że na podpisanie 
umowy kredytowej Klient 
przekazuje kurierowi In POST 
oryginały 2 druków BGK z 
załącznikiem SUDOP (jeśli 
został dołączony do wniosku) 
wraz z deklaracją i wekslem 
in blanko 

oryginały

• decyzja kredytowa w procesie PDP ważna jest 
90 dni licząc łącznie z dniem wydania decyzji

• umowę klient podpisze online 

podpisanie umowy 

w przypadku wspólnoty 
majątkowej współmałżonek/ka 
podpisuje się na deklaracji 
wekslowej

współmałżonek
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