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 Z menu głównego wybierz Produkty, następnie 

Akredytywa własna. 

  

 

 

  Z listy rozwijanej wybierz Nowa akredytywa. 

  

 

 

 Pojawi się ekran wniosku. Wypełnij go zgodnie ze 

wskazówkami na ekranie.  

Część danych dotyczących Zleceniodawcy uzupełnimy 

automatycznie danymi z systemu. Podaj tylko brakujące 

informacje.  
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 WARTO WIEDZIEĆ 

→ Jeśli masz wątpliwości do wprowadzanych danych, kliknij na ikonę 

pomocy kontekstowej wyświetlaną przy poszczególnych polach. 

Wyświetlimy wskazówki dotyczące ich wypełnienia.  

https://www.ing.pl/przedsiebiorstwa-i-jst/centrum-pomocy-online/thank-you?utm_source=cpo&utm_medium=uz4rzls&utm_campaign=tak
https://www.ing.pl/przedsiebiorstwa-i-jst/centrum-pomocy-online/thank-you?utm_source=cpo&utm_medium=uz4rzls&utm_campaign=nie
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 Wprowadź dane Beneficjenta akredytywy: 

→ Wpisz nazwę i adres lub wybierz z listy zapisanych 

podmiotów. 

→ Możesz nadać akredytywie własny numer, dzięki 

czemu w przyszłości łatwiej zidentyfikujesz 

transakcję. Może to być np. numer kontraktu, 

zamówienia, data itp. Identyfikator będzie 

widoczny tylko w systemie - nie pojawi się w treści 

akredytywy. 

  

 

 

 Wprowadź kwotę i walutę akredytywy. Możesz też podać 

dopuszczalną różnicę między kwotą wskazaną 

w dokumentach (np. na fakturach) a kwotą akredytywy. 

Tolerancja jest wyrażona w procentach i może dotyczyć 

zarówno kwoty, jak i ilości towaru. 

 

 

 

 Wprowadź dane banku, który awizuje akredytywę. Kod 

SWIFT można wyszukać w systemie np. podając kraj 

banku oraz część jego nazwy. Po wybraniu odpowiedniej 

pozycji z listy – pozostałe dane wypełnią się 

automatycznie. 
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https://www.ing.pl/przedsiebiorstwa-i-jst/centrum-pomocy-online/thank-you?utm_source=cpo&utm_medium=uz4rzls&utm_campaign=tak
https://www.ing.pl/przedsiebiorstwa-i-jst/centrum-pomocy-online/thank-you?utm_source=cpo&utm_medium=uz4rzls&utm_campaign=nie
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 Podaj parametry akredytywy: 

→ Określ jej rodzaj: potwierdzona lub 

niepotwierdzona. 

→ Wskaż przez jaką płatność akredytywa będzie 

udostępniona. Możesz także wybrać opcję Inne 

i określić np. płatności mieszane - część 

akredytywy płatna a'vista, a pozostała w terminie 

odroczonym (musisz wskazać warunek 

odroczenia).  

→ Wprowadź datę ważności akredytywy, przed 

upływem której dokumenty muszą się znaleźć 

w miejscu ich prezentacji. 

→ Możesz wskazać, czy dopuszczalne są częściowe 

dostawy lub przeładunki, wskazać bazę dostawy 

i miejsce, w którym odpowiedzialność przechodzi 

ze sprzedającego na kupującego. 

→ Podaj ostateczny termin i okres załadunku.  
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 WARTO WIEDZIEĆ 

Rodzaj akredytywy determinuje rolę banku awizującego. W przypadku 

akredytywy: 

→ niepotwierdzonej - bank awizujący zawiadamia beneficjenta o otwarciu 

akredytywy na jego rzecz i przekazaniu mu jej treści. Bank ten nie 

podejmuje żadnego własnego zobowiązania. 

→ potwierdzonej - bank otwierający zleca bankowi awizującemu 

potwierdzenie akredytywy. Bank awizujący wyrażając zgodę na 

potwierdzenie akredytywy podejmuje własne zobowiązanie na 

warunkach określonych przez bank otwierający akredytywę. 

 WARTO WIEDZIEĆ 

→ W większości przypadków data ważności wyliczana jest zgodnie ze 

wzorem: ostateczny termin załadunku + liczba dni na prezentację. 

https://www.ing.pl/przedsiebiorstwa-i-jst/centrum-pomocy-online/thank-you?utm_source=cpo&utm_medium=uz4rzls&utm_campaign=tak
https://www.ing.pl/przedsiebiorstwa-i-jst/centrum-pomocy-online/thank-you?utm_source=cpo&utm_medium=uz4rzls&utm_campaign=nie
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 Jeśli chcesz, podaj szczegóły drogi transportu. Koniecznie 

opisz towar lub usługę w języku polskim i angielskim. 

Taki sam opis eksporter musi umieścić na fakturze. 
 

 

 

 

 → Wprowadź informacje na temat wymaganych 

dokumentów. Musisz wskazać przynajmniej jeden 

z dokumentów prezentowanych na ekranie.  

→ Określ, która ze stron pokryje koszty i prowizje 

bankowe.  

 WARTO WIEDZIEĆ 

→ Termin załadunku to najpóźniejsza data wysyłki towaru. Jeśli podana 

w dokumencie transportowym data będzie późniejsza niż wskazana 

w akredytywie, dokumenty zostaną uznane za niezgodne. 
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https://www.ing.pl/przedsiebiorstwa-i-jst/centrum-pomocy-online/thank-you?utm_source=cpo&utm_medium=uz4rzls&utm_campaign=tak
https://www.ing.pl/przedsiebiorstwa-i-jst/centrum-pomocy-online/thank-you?utm_source=cpo&utm_medium=uz4rzls&utm_campaign=nie
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 → Jeśli to konieczne określ Dodatkowe warunki. 

→ Koniecznie podaj liczbę dni od daty załadunku lub 

innego zdarzenia (w ramach ważności 

akredytywy) w ciągu których należy 

zaprezentować dokumenty (w większości 

przypadków zgodnie z zasadą: ostateczna data 

wysyłki + liczba dni na prezentację = data ważności 

akredytywy). 

  

 

 

 Wybierz opcję otwarcia akredytywy i wskaż, czy 

akredytywa ma być udzielona w ramach umowy 

wieloproduktowej/ramowej, czy może jako transakcja 

jednorazowa. Jeśli wybierzesz tę pierwszą opcję, na liście 

rozwijanej zaprezentujemy tylko te umowy, w ramach 

których możliwe jest wystawienie akredytywy.  

 

 

 Wybierz rachunek bankowy do obciążenia kwotą 

akredytywy w dniu jej rozliczenia oraz rachunek 

bankowy do obciążenia kwotą opłat i prowizji. Zapoznaj 

się z treścią oświadczenia.  
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https://www.ing.pl/przedsiebiorstwa-i-jst/centrum-pomocy-online/thank-you?utm_source=cpo&utm_medium=uz4rzls&utm_campaign=tak
https://www.ing.pl/przedsiebiorstwa-i-jst/centrum-pomocy-online/thank-you?utm_source=cpo&utm_medium=uz4rzls&utm_campaign=nie
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 Kliknij Zatwierdź.  

  

 

 

 Następnie Podpisz i wyślij wniosek.  

 

  

 

 

 Wprowadź kod SMS wysłany na numer telefonu 

komórkowego podany w systemie. Podpisz i wyślij 

zlecenie. 

 

To wszystko! Złożyłeś zlecenie 

otwarcia akredytywy własnej. 

 

 
Jeśli masz pytania zadzwoń do ING Business Centre:  

32 357 00 24 lub 801 242 242  

Nasi doradcy dostępni są w dni robocze od poniedziałku 

do piątku od 8:00 do 18:00. 

  

 

Więcej: www.ingbusiness.pl/pomoc 

 

 

Tę instrukcję znajdziesz na: 

ingbusiness.pl/zlecenie_akredytywa 
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 UWAGA! 

Wniosek może być wysłany po podpisaniu przez właściwe osoby – 

zgodnie z obowiązującymi w firmie schematami akceptacji. 

14 

Masz pytania? My mamy odpowiedzi! 

Niniejsza informacja stanowi wyłącznie informację edukacyjną i nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego. 

Została przygotowana przez ING Bank Śląski S.A., z siedzibą przy ul. Sokolskiej 34, 40-086 Katowice, zarejestrowaną w Krajowym 

Rejestrze Sądowym pod numerem KRS 0000005469 przez Sąd Rejonowy Katowice - Wschód w Katowicach, Wydział VIII Gospodarczy 

Krajowego Rejestru Sądowego, NIP: 634-013-54-75, REGON: 271514909, kapitał zakładowy 130 100 000 zł w całości opłacony. 

https://www.ing.pl/przedsiebiorstwa-i-jst/centrum-pomocy-online/thank-you?utm_source=cpo&utm_medium=uz4rzls&utm_campaign=tak
https://www.ing.pl/przedsiebiorstwa-i-jst/centrum-pomocy-online/thank-you?utm_source=cpo&utm_medium=uz4rzls&utm_campaign=nie
http://www.ingbusiness.pl/pomoc
http://www.ingbusiness.pl/zlecenie_akredytywa

