Dokumenty wymagane w procesie zmiany reprezentagji
wspolnoty mieszkaniowej

Zarzqd wtascicielski:

1.

Uchwata wspdlnoty o powotaniu, zmianie lub odwotaniu zarzgdu. Uchwata musi zawiera¢ swoj indywidualny
numer, date, dane wspélnoty mieszkaniowej, co najmniej imiona i nazwiska powotanych oséb oraz podpisy
upowaznionych osoéb (dopuszczalne sq podpisy elektroniczne).

Potwierdzenie gtosowania nad uchwatg (opcjonalnie). Wymagamy go, jesli jest to osobny dokument od
uchwaty wspélnoty o powotaniu, zmianie lub odwotaniu zarzgdu. Moze to by¢ protokét, lista do gtosowania, karty
do gtosowania, podsumowanie gtosowania albo o$wiadczenie o wynikach gtosowania. Wskazane dokumenty
powinny zawiera¢ informacje o udziatach w nieruchomosci (poszczegolnych wiascicieli), podsumowanie glosdw,
informacje o tym, czy uchwata weszta w zycie oraz wskazanie do jakiej uchwaty dokument zostat sporzgdzony.

Oswiadczenie potwierdzajgce rezygnacje lub odwotanie zarzgdu/cztonka zarzgdu (opcjonalnie). Moze byc¢
ztozone w dowolnej formie, np. mailowo, elektronicznie lub pisemnie. Na formularzu elektronicznym nie
wymagamy podpisu.

Potwierdzenie zmiany zarzqdu z powierzonego na wtascicielski (opcjonalnie). Mozesz doda¢ uchwate wspélnoty
zaprotokotowang notarialnie lub akt notarialny, ktéry potwierdza zmiane sposobu zarzgdu. Uchwata musi
zawiera¢ swéj indywidualny numer, date, dane wspoélnoty mieszkaniowej, co najmniej imiona i nazwiska
powotanych o0séb oraz podpisy upowaznionych oséb (dopuszczalne sg podpisy elektroniczne).

Zmiana zarzqgdcy lub administratora - inna firma niz dotychczas:

1.

Umowa o zarzqdzanie. Umowa musi zawiera¢ date, okres obowigzywania i podpisy oséb upowaznionych
(dopuszczalne sq podpisy elektroniczne).

WAZNE! Jezeli w umowie o zarzgdzanie nie ma zapiséw wskazujgcych na uprawnienia zarzqdcy w zakresie
czynnosci zwyktego zarzqdu to uzupetnij oraz dotqcz do wniosku oddzielne Petnomocnictwo dla

zarzgdcy/administratora.

Umowa spétki, w przypadku gdy zarzqdcq jest spétka cywilna.

Dokumenty rejestrowe zarzqdcy lub administratora. Dokumenty potwierdzajgce prawo do podpisania umowy

o0 zarzgdzanie, np. uchwata, odpis KRS oraz Petnomocnictwo dla osoby fizycznej (opcjonalnie), ktéra reprezentuje
zarzgdce lub administratora, w przypadku gdy nie widnieje ona w dokumentach rejestrowych firmy jako
reprezentant.
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Zmiana os6b reprezentujgcych zarzgdce lub administratora - firma
pozostaje ta sama, ale zmienity sie osoby uprawnione (np.
reprezentant, nowy pracownik).

Potwierdzenie zmiany reprezentacji u zarzgdcy lub administratora. Mozesz dodac¢ np. uchwate, odpis z KRS, umowe
spotki oraz Petnomocnictwo dla osoby fizycznej (opcjonalnie), ktéra reprezentuje zarzqgdce lub administratora,
w przypadku gdy nie widnieje w dokumentach rejestrowych firmy jako reprezentant.

Zarzqd powierzony:

Potwierdzenie powierzenia lub zmiany sposobu zarzgdu. Mozesz doda¢ akt notarialny dotyczgcy powierzenia lub
zmiany sposobu zarzgdu albo uchwate wspélnoty o powierzeniu lub zmianie sposobu zarzqdu, zaprotokotowang
przez notariusza. Uchwata musi zawiera¢ swéj indywidualny numer, date, dane wspélnoty mieszkaniowej, co
najmniej imiona i nazwiska powotanych oséb oraz podpisy upowaznionych oséb (dopuszczalne sq podpisy
elektroniczne).

Zarzqd przymusowy:

Wyrok lub postanowienie sqdu powotujgce zarzqd przymusowy. Musi zawiera¢ co najmniej imiona i nazwiska
cztonkoéw zarzgdu przymusowego.

Wspoétwtasnosé (mata wspélnota):

1. Potwierdzenie reprezentacji wspélnoty. Moze to byc:
1) Uchwata o powstaniu wspoélnoty, status wspélnoty lub inny dokument potwierdzajgcy jej powstanie.

2) Uchwata dotyczqca aktualnej reprezentacji matej wspolnoty mieszkaniowej, jesli takich informacji nie ma
w dokumentach wymienionych wyze;j.

3) Dokument potwierdzajgcy zmiane reprezentacji wspélnoty, np. uchwate o wyborze zarzgdu lub os$wiadczenie
wspolnoty o reprezentagiji.

2. Potwierdzenie gtosowania nad uchwatg (opcjonalnie). Dodaj, jesli jest to osobny dokument od uchwaty
wspolnoty o powotaniu, zmianie lub odwotaniu zarzgdu. Moze to byc protokot, lista do gtosowania, karty do
gtosowania, podsumowanie gtosowania albo o$wiadczenie o wynikach gtosowania.
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