Scalanie dokumentow

1. Do scalania dokumentdw wykorzystamy aplikacje/wirtualng drukarke PDFCreator Free
a. Jesli posiadasz program PDFCreator przejdz do punktu 2.
b. Jesli nie posiadasz programu PDFCreator — pobierz go z tej strony:
http://download.pdfforge.org/download/pdfcreator/PDFCreator-stable?download
c. Jesli nie wiesz, punkt 2. bedzie najlepszg weryfikacja.

2. Otworz pierwszy dokument, ktdry chcesz scali¢ i wybierz polecenie Drukuj, a nastepnie
wybierz drukarke: ,PDFCreator” z listy dostepnych drukarek:

Drukuj

Kopie: | 1 -
el
=

Drukuj

Drukarka

PDFCreator
== Gotowosc

-

Wiasciwosci drukarki

Ustawienia
”Tj Drukuj wszystkie strony
Caty dokument
Strony:
E Druk jednostronny
Drukuj tylko na jednej stroni...
Jesli nie widzisz takiej drukarki, przejdz do punktu 1.b.

3. W oknie drukowania wybierz opcje ,,Potgcz”:
PDFCREATOR 4.1.3 o X

PDFCreator
Y

Profil:

<Domyslny profil> v | Edyty)

m Nazwa pliku:
Scalanie dokumentéw.pdf
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http://download.pdfforge.org/download/pdfcreator/PDFCreator-stable?download

4. Nowe okno prezentuje dokumenty skierowane do druku. Pozwala na ich sortowanie oraz
taczenie:
PDFCREATOR

FREE

A PDFCreator

sz .

Zmien kolejnosé i polacz zadania drukowania

i ) Informacje o dokumencie
Scalanie dokumentéw Tytuk: Microsoft Word - Scalanie doku
Strony: 2 Pliki: 1 Identyfikator: 14 Autor: HOME
Strony: 2
Drukarka: PDFCreator

Wskazowka: Mozesz przeciggnac zadania drukowania, aby zmieni¢ ich kolejnos¢

.

5. Zminimalizuj okno z punktu 4. i przejdz do drukowania kolejnych dokumentéw. Analogicznie
do punktu 2. z tg rdznicg, ze po kliknieciu ,,Drukuj”, dokument pojawi sie na liscie
PDFCreatora, pokazanej powyzej.

6. Powtdrz procedure dla wszystkich wymaganych dokumentéw, zdje¢ etc. Mozna drukowac z
roznych zrédet (m.in. pakiet Office, Paint, przegladarka) — jedyny warunek to wybér drukarki
PDFCreator.

7. Przejdz do okienka PDFCreatora:
PDFCREATOR

A PDFCreator

FREE

rsw

Zmien kolejnos¢ i polacz zadania drukowania

Informacje o dokumencie

Scalanie dokumentow Tytuk: Microsoft Word - Scalanie doku

Strony: 2 Pliki: 1 |dentyfikator: 14

Autor: HOME
Bez tytutu Strony: 2
Strony: 1 Pliki: 1 Identyfikator: 17 Drukarka: PDFCreator

Deklaracja_ING
Strony: 1 Pliki: 1 |dentyfikator: 16

Wskazdwka: Mozesz przeciggnac zadania drukowania, aby zmieni¢ ich kolejnos¢

e

8. Mozesz zmieni¢ kolejnos¢ dokumentéw (przenosic¢ i upuszczac za pomocg myszy lub
uzywajac przycisku ,Sortuj”). Kiedy kolejnosé jest prawidtowa, zaznacz dokumenty, ktére
chcesz potaczyc i kliknij ,,Potgcz zaznaczone” lub uzyj przycisku ,Potacz wszystko” aby od razu
scali¢ wszystkie dokumenty z listy. Nastepnie kliknij przycisk ,Kontynuuj”.



9. Kolejny ekran przedstawia najwazniejsze informacje o docelowym, potgczonym dokumencie.
Po ustawieniu odpowiednich wartosci, kliknij ,,Zapisz”:

PDFCREATOR 4.1.3 —

PDFCreator
Y
Profil:
<Domyslny profil> -
[PoF IR Nazwa docelowego pliku
Scalanie dokumentéw.pdf .. .
PDF oraz miejsce zapisu
PDF Katalog:
v CAUsers\HOME\Downloads III na dysku
Tytuk: Scalanie dokumentow
Avtor: HOME Podstawowe wiasciwosci
S tworzonego dokumentu
Stowa kluczowe:

o

© pdfforge

10. Okno podsumowania jest ostatnim krokiem procesu scalania dokumentéw:

PDFCREATOR 4.1.3

PDFCreator
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Szybkie akcje
=3 Nazwa pliku:

Scalanie dokumentow.pdf

PDF Katalog:
Ch\Users\HOME\Downloads

Calkowity rozmiar pliku:
691 MB

MNie pokazuj Szybkich akcji az do nastepnej aktualizagji
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